UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:4317  /QP-UBND Nghé An, ngay 03 thang 10 nam 2026
QUYF:T PINH

Phé duyét quy trinh ngi b, quy trinh dién tir
trong glal quyét thua tuc hanh chinh Tinh vue tin s6 vo tuyen dién
thu¢c pham vi, chirc ning quan ly nha nwéc cia S& Khoa hoc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
Can cit Ludt Té chite chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir cdc Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 vé sira doi,
bo sung mot 6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thii tuc hanh chinh;
s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché
mot cua, mot cua lién thong tqai Bo phan Mot cura va Céng Dich vu cong quéc gia;
s6 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 vé sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Nghi
dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuwc hién thii tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cira va Céng Dich
vu c¢éng quéc gia;

Can cir cdc Théng tw cia Bé trieong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii: sé
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngdy 15/9/2025 vé hudéng dan Nghi dinh sé
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thi tuc hanh chinh
theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo phdn Mot cua va Céng Dich vu
cong quoc gia;

Can cit cdc Quyét dinh ciia UBND tinh gom: sé6 2806/0P-UBND ngay
25/6/2026 vé Cong bo danh muc thu tuc hanh chinh moéi ban hanh, bi bai linh vic
tan 5o vo tuyén dién thuéc pham vi, chiec nang quan ly nha nuoc cua So Khoa hoc
va Cong nghé; so 3956/0D-UBND ngay 04/9/2026 vé uy quyén cho Giam doc So
Khoa hoc va Céng nghé thue hién gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc tham quyén
cua UBND tinh trong linh vuc khoa hoc va cong nghé trén dia ban tinh Nghé An;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh 56
3814/TTr-SKHCN ngay 23/9/2026.
QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 49 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tr trong gidi quyét thu tuc hanh chinh linh vuc tan s6 vo tuyén dién thudc
pham vi, chttc ndng quan 1y nha nudc cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé (chi tiét tai
Phu luc kem theo).
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Picéu 2. S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, ph6i hop v6i Vian phong Uy ban
nhan dan tinh (Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh) dé€ thiét 1ap quy trinh dién
tor 1én HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Bii bo Quyét dinh s6 2978/QD-UBND ngay 06/7/2026 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thu
tuc hanh chinh linh vuc tan s6 vo tuyén dién thudc pham vi, chirc nang quan 1y nha
nudc cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Chéanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dc S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢; Chu tich Uy ban nhan dan cac phuong, xa; Thu truéng cac co quan, don vi
va cac to chtrc, ca nhan c¢6 li€n quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: ,
- Nhu Didu 3; KT.CHU TICH
- Chu tich UBND tinh; “oAn O CHU TICH
- PCT UBND tinh (d/c Thanh); T D)

- Pho CVP UBND tinh (d/c Thién); S/ by N

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Cong Théng tin dién tir tinh;
- Luu: VI, KSTT (V). o~

Thai Van Thanh
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PHU LUC

CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

NTRINH NOI BO,  QUY TRINH DIEN TU TRONG GIAI QUYF:T THU TUC HANH CHINH
VUC TAN SO VO TUYEN DPIEN THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC

4317  /OD-UBND ngay 03/ 10/2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Nghé An)

1. Cép gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai v tuyén dién dit trén phwong tién nghé ca (2.002777)

, Thoi gian thue | Dich vu
Thw tw A rer . A
N . ‘. on e R o hién (tinh moi | cong truc
cong Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc oo A e Z
T ngay lam viéc la | tuyén
viéc . C A
) 08 gio) mirc do
- Cong chuc, vién chirc tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
Trlrmg :[am thuc va hanh |, S6 hoa ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cong tinh; chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
- Hodc cong chirc, vién chirc | Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 chirc; chuyén ho so
Bude 1 | tai Trung tam Phuc vu hanh | cho chl.lyen vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong | (5 gidr lam viéc
chinh cong xa, phuong | cong viéc cua Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
. .4 o g A o . Toan
(tr I:t’O’I’lg hop tz?p nh gm‘ho S ,0_’ + Trudng hop tir chdi ti€p nhan hod so thi cong chirc, vién chic trinh
k}f ongp hu thuge vaoifi_la gl?’l tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 13ap, gui Phiéu tir chéi
hanh ,Ch"?h thie hien ludn tiép nhan ho so cho to chuc.
chuyén ho so theo quy dinh).
. - Nghién ctru ho so;
Chuyén vién Phong Chuyén ’ : n
Budc 2 Y g Y 24 gi¢d lam viéc

do1 so

+ Truong hop hod so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham
muu du thao thong bao nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung
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cho to chirc, ca nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén d6i so;
chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

+ Trudng hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Linh dao Phong Chuyén dbi
s6; chuyén tiép dén muc (II) cta quy trinh.

I Truong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh
Bude 3 L;th dao Phong Chuyén dbi X‘emAxét két flué giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 04 gics 1am vie
sO va Cong ngh¢
Bude 4 La?nh daoA S¢ Khoa hoc va K}/ két qu:él giai quyét TTHC, chuyén Vin thu So Khoa hoc va 08 gidr lam vice
Cong nghé Cong ngh¢
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm
Bude 5 | Cong nghé Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chirc dang ky | 02 gio lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tim Phyc vy hanh | Thong bao va tra két qua cho t6 chuc;
chinh cong tinh; ) , )
o L .| - Xé&c nhén tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
- Hodc cong chire, vién chic | 3 chinh, Khong tinh vao
Budc 6 | 121 Trung tam Phuc vu hanh thori gian giai
chinh cong xa, phuong quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin hé so
khong phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).




Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viée (twong duong 40

gi0 lam viéc) ké tir ngay nhan dugc ho so

II | Truong hop ho so diy di, ding quy dinh
_ , - Tiép tuc nghién ctru ho so;
, Chuyén vién Phong Chuyén i o , , N .
Budc 3 d6i s6 - Du’ thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén doi 27 gio
sO.
Bude 4 Lfmh dao Phong Chuyén do6i X‘emAxét két flué giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 08 giv
sO va Cong ngh¢
Bude S La}nh daoA So Khoa hoc va K}l két quAél giai quyét TTHC, chuyén Vian thu So Khoa hoc va 16 i
Cong nghé Cong nghé
Van thu S¢& Khoa hoc va Léy $0, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tam Toan
Budce 6 | Cong nghé Phuc vy hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi to chite, ca nhan 04 gio trinh
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy)
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Hudng dan t6 chic, c4 nhan ndp phi, 1 phi theo Thong bao cta
Trung tdm Phyc vu hanh | S6 Khoa hoc va Cong nghé trudc khi nhan két qua;
chinh cong tinh; - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; Khéng tinh vao
Buéc 7 | - Hodc cong chue, vién chirc thoi gian giai

tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trwong hop tiép nhin ho so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

quyét TTHC




hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hop nay la 10 ngay (twong dwong 80 gid)

ké tir ngay nhén ho so day di.

2. Gia han gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién déi véi dai vo tuyén dién dit trén phwong tién nghé ca (2.002778)

chinh phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so

cong x4,
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

chuyén hd so téi chuyén vién Phong chuyén mén dugc phan
cong xu ly theo Quyét dinh phan cong ctia Lanh dao S¢ Khoa
hoc va Cong nghé;

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir chdi
tiép nhan hd so cho td chirc, c4 nhén.

Dich vu
. Thoi gian thuc e ’
Thir tw Lo . . A Ao x| COng truc
A n Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc hién (tinh moi £ i
cong viec . .\ tuyén muc
ngay 08 gio) N
do
o he 50 chi .| Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- ong f uc, vien chuc ‘ta_u - Trudng hop ho so chua ddy du hodc khong hop 1€ thi dién,
Trung tam Phuc vu hanh | oy Phidu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so cho td chic, ca
chinh cong tinh; nhan
Hodc ¢o , A . | - Truong hop ho so déy du, hop I¢ thi sb hoa ho so vao Hé
- Hoac cong chirc, vién chuc | | ; A R PR \ , R .
T am Ph hanh thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va dién, gui
Buge 1 | @1 frung tam Fhuc vihanh | Gido Tidn nhan ho so va hen tra két qua cho té chitc, ca nhan; | 02 gid lam viéc | Toan trinh




Budce 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi so

- Nghién ctru hd so;
- Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong 28 gio lam viéc
Chuyén do6i so.

Budc 3

Lanh dao Phong Chuyén doi
sO

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc

va Cong nghé 04 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu So Khoa hoc va

Céng nghé 04 gio lam viéc

Buoce 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s0, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng noi ndp ho so hodc noi t6 chirc, ca | 02 gid lam vigc
nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giady)

Budc 6

- Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuc, vién chuc
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thuéc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludan
chuyén ho so theo quy dinh).

- Huéng dan to chic, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khong tinh vao
- Xac nhan tra két qua trén H¢ théng thong tin giai quyét thu thoi A’glan glal
tuc hanh chinh. quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay lam viée (twong duong 40
gid 1am viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.
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3. Cép d6i gidy phép sir dung tan s va thiét bi vé tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién dit trén phwong tién nghé ca (2.002775)

Dich
. Thoi gian thue R e
Thr ty o A ~ A N . | cong truc
A oA Don vi/nguwoi thwe hién NOi dung cong viéc hi¢n (tinh moi £ ,
cong viec . N tuyen muc
ngay 08 gio) 16
Co hite. vien chitc fai Kiém tra, hu’ong dan, tiép nhan ho so:
- -ong f e, vien ¢ I‘IC tai - Truong hop ho so chua ddy du hodc khong hop 1¢ thi dién,
Trung tam Phuc vu hanh giri Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca
chinh cong tinh; nhan
<A o ea . - Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi s6 hod ho so vao Hé
- Hodc cong chtrc, vién chirc
. am Ph hanh thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh va dién, gui
Budce 1 taerrunAg tam~P e ‘Vl-l an Gidy Tlep nhan hd so va hen tra két qua cho to chirc, ca nhan; | 01 gio 1am viéc
chinh cong xa, Phucmg . chuyén hd so toi chuyén vién Phong chuyén mon dugc phén
(truong hop tiép nhdn ho so' | cong xtt Iy theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S¢ Khoa
khong phu thudc vao dia gidi | hoc va Cong nghé;
hanh chinh thyc hién luan - Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir chdi Todn tinh
chuyen ho so theo quy dinh). | tiép nhan hd so cho t chirc, ca nhan. oan trin
) - Nghién ctru h so;
) Chuyén vién Phong Chuyén 16 oid 1am vid
Budc 2 | dbi sé - Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong 810 lam viec
Chuyén d6i s6.
Lanh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 02 oid 1am via
Bude 3 | sh va Cong ngh¢ glo fam viee
Bude 4 Lanh dao S Khoa hoc va Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Van thu S¢ Khoa hoc va 04 gior 1am viée

Cong nghé

Cong nghé
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Van thu S¢ Khoa hoc va

Lay so, phat hanh van ban, chuyen tra ket qua cho Trung tdm

01 gio lam viée

Budce S o . Phuc vu hanh chinh cong noi nop ho so hodc noi to chue, ca
uoc Cong nghé
nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban glay)
- Cong chirc, vién chuc tai
T}ll'}mﬁg Atamtv 1;}.11'10 vu hanh | _ Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong bao
it cong tn, ctia S& Khoa hoc va Cong nghé truée khi nhan két qua;
- Hoac cong churc, vién churc . . n , \
. N h Y hanh | - Thong bdo va tra ket qua cho 6 chire, ca nhan; Khong tinh vao
Budc 6 tai Trung tam Phuc vy han . . L. ; thoi gian giai
chinh cong xa, phuong - Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu K
tuc hanh chinh. quyet TTHC

(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 03 ngay 1am viéc (twong duong 24

gio 1am viéc) ké tir ngay nhan ho so day di.

4. Sira d0i, bd sung gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién dit trén phwong tién nghé ca

(2.002779)
Thoi gian th Dich
Thir hoi gian thy | Dich vy

N . .. o e n n hién (tinh moi | cong truc
cong Don vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc NI £

idc ngay lam viécla | tuyén

i
Vie 08 gio) mire df
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Budc 1

- Cong chue, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chitrc, vién churc
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phudng
(trwong hop tiép nhin ho so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:

+ S6 hoa ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc; chuyén ho so
cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghe.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chirc, vién chirc
tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong lap, gui Phiéu tir choi
tiép nhan hd so cho t6 chuc.

02 gio lam viée

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi so

- Nghién ctru ho so;

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
cho t6 chiic, ca nhan chuyén Linh dao Phong Chuyén doi sé;
chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

+ Truong hop hd so chua day du, chua dang quy dinh: Tham
muu dy thao Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong
Chuyén ddi s6; chuyén tiép dén muc (IT) ctia quy trinh.

24 gi¢ lam viéc

Truwong hop ho so chwa diy

dud, chwa dung quy dinh

Budc 3

Lanh dao Phong Chuyén doi
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc
va Cong nghé

04 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé

08 gid lam viéc

Toan
trinh
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Van thu S¢& Khoa hoc va

Lay sb, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim

Budc 5 | Cong nghé Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi t6 chirc dang ky | 02 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chc;
Trung tam Phyc vy hanh | Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
chinh cong tinh; hanh chinh
- Hoac cong chure, vién cl‘lu’c Khong tinh vao
Budc 6 tal, TrungAtam P h}lc vi h:anh thot gian giai
chinh c6ng x3, phuong quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 05 ngay lam viéc (twong duong 40

gi0 lam viéc) ké tir ngay nhan dugc ho so

II | Trwong hop ho so diy di, ding quy dinh
' , - Tiép tuc nghién ctru ho so;
, Chuyén vién Phong Chuyén , . , ) o
Budc 3 d6i s6 - Tham muu Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong 35 gio ‘
Chuyén déi s6. Toan
trinh
Bude 4 L,ainh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc 08 git

sO

va Cong nghé
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Lanh dao S& Khoa hoc va

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Budce 5 16 gio
Cong nghé Cong ngh¢ &l
Vian thu Sé Khoa hoc va | Lay sb, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm
Budc 6 | Cong nghé Phuc vu hanh chinh c6ng noi nop hd so hodc noi to chic, c4 nhan 04 gio
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy)
- Cong chuc, vién chuc tai
Trlrmg j:am thuc va hanh | _ Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua;
) I_{?réc cong Ch}f}f’ vien flhul(i - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khoéng tinh vao
. tai Trung tam Phuc vu han o
Buéc 7 | ¢ ST ~a Ao oz LAr g tvhe TTA thA A o Lo 41 thot gian giai
chinh cong xi, phudng Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai quyét thu tuc quyét TTHC

(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 11 ngay (twong duong 88 gio) ké tir

ngay nhan ho so day du.

5. CAp gidy phép sir dung tin so va dai vo tuyén dién do6i véi dai vo tuyén dién nghiép duw (2.002781)

Thur tu
cong
viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi

Dich vu
cong truc
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ngay lam viéc la
08 gio)

tuyen
mirc d

Budc 1

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trueong hop tiép nhdn hé so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

+ S6 hoa ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc; chuyén ho so
cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chire, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 1ap, gui Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so cho t6 chiic.

02 gio lam viée

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi so

- Nghién ctru ho so;

+ Trudng hop hd so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham
muu du thao thong bao nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung
cho t6 chiic, ca nhan chuyén Linh dao Phong Chuyén ddi sé;
chuyén tiép dén muc (I) cia quy trinh.

+ Truong hop hd so diy du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén dbi
s6; chuyén tiép dén muc (IT) cta quy trinh.

24 gid lam viéce

Truwong hop ho so chwa diy

dd, chwa dang quy dinh

Budc 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
56

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc
va Cong ngh¢

04 gid lam viéc

Toan
trinh
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Lanh dao S& Khoa hoc va

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Budce 4 08 gid lam viéc
Cong nghé Cong nghé 8 |
Vian thu Sé Khoa hoc va | Lay sb, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm
Budc 5 | Cong nghé Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi td chirc dang ky | 02 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chc;
Trlrmg Atam thuc va hanh | _ Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
chinh cong tinh; hanh chinh.
- Hoac con{g chire, vién cl‘lu’c Khong tinh vao
Bude 6 | 4 Trung tdm Phuc vu hanh thoi gian giai

chinh phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so

cong  xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viée (twong duong 40

gi0 lam viéc) ké tir ngady nhén dugc ho so

II | Trwong hop ho so diy di
i - Tiép tuc nghién ctru hd so;
) Chuyén vién Phong Chuyén , . , ) o Toan
Budc 3 d6i s6 - Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong 35 gio trinh

Chuyén doi so.
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Lanh dao Phong Chuyén do6i

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

Budc 4 08 gic
Hoe sO va Cong ngh¢ glo
Budc 5 La}nh daOA So Khoa hoc va K}l két quAél giai quyét TTHC, chuyén Vian thu So Khoa hoc va 16 i
Cong nghé Cong ngh¢
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sb, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 6 | Cong nghé Phuc vy hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi to chite, ca nhan 04 gio
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trtmg Atém vPhuc vy hanh | _ Hudng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 1& phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;
- Hgac cong Ch;}f’ vién ;hz; - Théng béo va tra két qua cho 8 chirc, ¢4 nhan; Khéng tinh vio
; tal Trung tam Phuc vu ha o
Buée 7 | ¢ ST . Ao 102 A g tehe TTA hA A o Ky il thot gian giai
chinh céng xi, phuong X4éc nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hop nay 1a 11 ngay (twong duong 88 gio) ké tur

ngay nhan ho so day du.
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6. Gia han gidy phép sir dung tin s6 va thiét bj vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién nghiép dw (2.002782)

Thur tw
cong
viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay lam viéc la
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

Budc 1

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trweong hop tiép nhan ho so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

+ S6 hoa ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 chirc; chuyén hd so
cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢.

+ Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chire, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 1ap, gui Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so cho t6 chiic.

02 gid lam viéc

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi s6

- Nghién ctru ho so;

+ Trudong hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Tham
muu du thdo thong béo nhitng ndi dung can chinh sira, b6 sung
cho t6 chirc, ca nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén ddi sé;
chuyén tiép dén myc (I) ctia quy trinh.

+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén d6i
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.

24 gid lam viéce

Toan
trinh
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Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

04 oid 1am vié
va Cong ngh¢ g10 lam viee

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé 08 gio lam viéc

Budc 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi td chirc dang ky | 02 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budc 6

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(trueong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chic;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viée (twong duong 40
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan duogc hd so

11

Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
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Chuyén vién Phong Chuyén

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

Budc 3 d8i sb - Tham muu du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong 30 gio
Chuyén doi s6.
Bude 4 Lfmh dao Phong Chuyén dbi X‘emAXét két flué giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 04 gic
sO va Cong ngh¢
Bude 5 Lﬁlnh daoA S¢ Khoa hoc va K}l két quAél giai quyét TTHC, chuyén Vian thu So Khoa hoc va 08 gio
Cong nghé Cong ngh¢
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 6 | Cong ngh¢ Phuc vy hanh chinh céng noi ndp h so hoidc noi t6 chirc, ca nhan 02 gid
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy)
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trllmg Atém thuc vy hanh | _ Hudng dan t6 chire, ca nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;
) I_{?C cong Ch;}f’ vien }Clhuﬁ - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khong tinh vao
; tal Trung tam Phuc vu han o
Buée 7 | ¢ ST s Ao 02 A g tehe TTA A Ao Ky (s thoi gian giai
chinh céng xi, phuong Xaéc nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

hanh chinh.

Toan
trinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hop nay 1a 7 ngdy (twong dwong 56 gid) ké tur

ngay nhan hd so day du.
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7. CAp doi gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién nghiép du (2.002776)

Thur tw
cong
viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay lam viéc la
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

Budc 1

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trweong hop tiép nhan ho so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

+ S6 hoa ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 chirc; chuyén hd so
cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢.

+ Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chire, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 1ap, gui Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so cho t6 chiic.

02 gid lam viéc

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi s6

- Nghién ctru ho so;

+ Trudong hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Tham
muu du thdo thong béo nhitng ndi dung can chinh sira, b6 sung
cho t6 chirc, ca nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén ddi sé;
chuyén tiép dén myc (I) ctia quy trinh.

+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén d6i
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.

24 gid lam viéce

Toan
trinh
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Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

04 oid 1am vié
va Cong ngh¢ g10 lam viee

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé 08 gio lam viéc

Budc 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi td chirc dang ky | 02 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budc 6

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(trueong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chic;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viée (twong duong 40
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan duogc hd so

11

Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
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Chuyén vién Phong Chuyén

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

Budc 3 d8i sb - Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén 1anh dao phong 30 gio
Chuyén doi s6.
Bude 4 Lfmh dao Phong Chuyén dbi X‘emAXét két flué giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 04 gic
sO va Cong ngh¢
Bude 5 Lﬁlnh daoA S¢ Khoa hoc va K}l két quAél giai quyét TTHC, chuyén Vian thu So Khoa hoc va 08 gio
Cong nghé Cong ngh¢
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 6 | Cong ngh¢ Phuc vy hanh chinh céng noi ndp h so hoidc noi t6 chirc, ca nhan 02 gid
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy)
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trllmg Atém thuc vy hanh | _ Hudng dan t6 chire, ca nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;
) I_{?C cong Ch;}f’ vien }Clhuﬁ - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khong tinh vao
; tal Trung tam Phuc vu han o
Buée 7 | ¢ ST s Ao 02 A g tehe TTA A Ao Ky (s thoi gian giai
chinh céng xi, phuong Xaéc nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

hanh chinh.

Toan
trinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hop nay 1a 7 ngdy (twong dwong 56 gid) ké tur

ngay nhan hd so day du.
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8. Sira doi, bd sung gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vé tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién nghiép dw (2.002787)

Thur tw
cong
viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay lam viéc la
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

Budc 1

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trweong hop tiép nhan ho so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

+ S6 hoa ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 chirc; chuyén hd so
cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢.

+ Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chire, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 1ap, gui Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so cho t6 chiic.

02 gid lam viéc

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi s6

- Nghién ctru ho so;

+ Trudong hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Tham
muu du thdo thong béo nhitng ndi dung can chinh sira, b6 sung
cho t6 chirc, ca nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén ddi sé;
chuyén tiép dén myc (I) ctia quy trinh.

+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén d6i
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.

24 gid lam viéce

Toan
trinh
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Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

04 oid 1am vié
va Cong ngh¢ g10 lam viee

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé 08 gio lam viéc

Budc 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi td chirc dang ky | 02 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budc 6

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(trueong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chic;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viée (twong duong 40
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan duogc hd so

11

Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
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Chuyén vién Phong Chuyén

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

Budc 3 d8i sb - Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén 1anh dao phong 35 gio
Chuyén doi s6.
Bude 4 Lfmh dao Phong Chuyén dbi X‘emAXét két flué giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 08 gio
sO va Cong ngh¢
Bude 5 Lﬁlnh daoA S¢ Khoa hoc va K}l két quAél giai quyét TTHC, chuyén Vian thu So Khoa hoc va 16 i
Cong nghé Cong ngh¢
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 6 | Cong ngh¢ Phuc vy hanh chinh céng noi ndp h so hoidc noi t6 chirc, ca nhan 04 gio
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy)
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trllmg Atém thuc vy hanh | _ Hudng dan t6 chire, ca nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;
) I_{?C cong Ch;}f’ vien }Clhuﬁ - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khong tinh vao
; tal Trung tam Phuc vu han o
Buée 7 | ¢ ST s Ao 02 A g tehe TTA A Ao Ky (s thoi gian giai
chinh céng xi, phuong Xaéc nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

hanh chinh.

Toan
trinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 11 ngay (twong duong 88 gio) ké tur

ngay nhan hd so day du.
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9. Cip gidy phép sir dung tin so va thiét bj vo tuyén dién doi véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén qudc té) (2.002783)

Thur tw
cong
viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay lam viéc la
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

Budc 1

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trweong hop tiép nhan ho so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

+ S6 hoa ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 chirc; chuyén hd so
cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢.

+ Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chire, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 1ap, gui Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so cho t6 chiic.

02 gid lam viéc

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi s6

- Nghién ctru ho so;

+ Trudong hop hd so chua day du, chua ding quy dinh: Tham
muu du thdo thong béo nhitng ndi dung can chinh sira, b6 sung
cho t6 chirc, ca nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén ddi sé;
chuyén tiép dén myc (I) ctia quy trinh.

+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén d6i
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.

24 gid lam viéce

Toan
trinh
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Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

04 oid 1am vié
va Cong ngh¢ g10 lam viee

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé 08 gio lam viéc

Budc 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi td chirc dang ky | 02 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budc 6

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(trueong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chic;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viée (twong duong 40
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan duogc hd so

11

Truong hop ho so diy da
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Chuyén vién Phong Chuyén

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

Budc 3 d8i sb - Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén 1anh dao phong 35 gio
Chuyén doi s6.
Bude 4 Lfmh dao Phong Chuyén dbi X‘emAXét két flué giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 08 gio
sO va Cong ngh¢
Bude 5 Lﬁlnh daoA S¢ Khoa hoc va K}l két quAél giai quyét TTHC, chuyén Vian thu So Khoa hoc va 16 i
Cong nghé Cong ngh¢
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 6 | Cong ngh¢ Phuc vy hanh chinh céng noi ndp h so hoidc noi t6 chirc, ca nhan 04 gio
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy)
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trllmg Atém thuc vy hanh | _ Hudng dan t6 chire, ca nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;
) I_{?C cong Ch;}f’ vien }Clhuﬁ - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khong tinh vao
; tal Trung tam Phuc vu han o
Buée 7 | ¢ ST s Ao 02 A g tehe TTA A Ao Ky (s thoi gian giai
chinh céng xi, phuong Xaéc nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

hanh chinh.

Toan
trinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 11 ngay (twong duong 88 gio) ké tur

ngay nhan hd so day du.
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10. Gia han gidy phép sir dung tan s va thiét bi vé tuyén dién d6i véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén qudc té) (2.002784)

Dich
, Thoi gian thue R e
Thr ty o A ~ A N . | cong truc
cong vige Don vi/nguwoi thwe hién NOi dung cong viéc hi¢n (tinh moi tuyén mire
’ ngay 08 gio) 16
) hite. vien chitc fai Kiém tra, hu’ong dan, tiép nhan ho so:
- Cong f e, vien ¢ I‘IC tai - Truong hop ho so chua ddy du hodc khong hop 1¢ thi dién,
Trung tam Phuc vu hanh giri Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca
chinh cong tinh; nhan
Hodc c6 oA , - Truong hop hd so déy du, hop 1€ thi s6 hod hd so vao Hé
- Hodc cong chitrc, vién chuce
. am Ph hanh thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va dién, giri Giay
Budce 1 taerrunAg tam~P uc‘vu an Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho to churc, ca nhan; | 02 gid lam viéc
chinh cong xa, Phucmg . chuyén hd so toi chuyén vién Phong chuyén mon dugc phén
(truong hop tiép nhdn ho so' | cong xtt Iy theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S¢ Khoa
khong phu thudc vao dia gioi | hoc va Cong ngh¢
hanh chinh thuc hi¢n luan - Trudng hop tir chdi nhan hd so thi dién, giri Phiéu tir chdi Todn trinh
chuyen ho so theo quy dinh). | tiép nhan hd so cho t chirc, c4 nhan oan tin
) - Nghién ctru h so;
Chuyén vién Phong Chuyén 24 oid 1am vid
Budc 2 | dbi sé - Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong 810 lam viec
Chuyén d6i s6.
) Lanh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 04 oid 1am viec
Buge 3 | 56 va Cong nghé g ~
Bude 4 Lanh dao S Khoa hoc va Ky két qua gidi quyét TTHC, chuyén Van thu S& Khoa hoc va 08 gidr 1am viéc

Cong nghé

Cong nghé
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Van thu S¢ Khoa hoc va

Lay so, phat hanh van ban, chuyen tra ket qua cho Trung tdm

02 gio lam viéc

Budce S o . Phuc vu hanh chinh cong noi nop ho so hodc noi to chue, ca
uoc Cong nghé
nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban glay)
- Cong chirc, vién chuc tai
T}ll'}mﬁg Atamtv 1;}.11'10 vu hanh | _ Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong bao
it cong tn, ctia S& Khoa hoc va Cong nghé truée khi nhan két qua;
- Hoac cong churc, vién churc . . n , \
. N h Y hanh | - Thong bdo va tra ket qua cho 6 chire, ca nhan; Khong tinh vao
Budc 6 tai Trung tam Phuc vy han . . L. ; thoi gian giai
chinh cong xa, phuong - Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu K
tuc hanh chinh. quyet TTHC

(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 14 05 ngdy 1am viéc (twong duong 40

gio 1am viéc) ké tir ngay nhan ho so day di.

11.Cap doi gidy phép sir dung tin so va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén quoc té) (2.002785)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do
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- Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong churc, vién churc
tai Trung tdm Phuc vu hanh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so chua day du hoic khoéng hop 1€ thi dién,
gri Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so cho to chirc, ca
nhan

- Truong hop hd so déy du, hop 18 thi s6 hod hd so vao Hé
thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh va dién, gui Gidy

Buéce 1 ’ R 3 ) Tlep nhan ho so va hen tra két qua cho to chtrc, ca nhan; | 01 gio lam viéc
chinh  cong xa, phu:f)'ng chuyén hd so toi chuyén vién Phong chuyén mon dugc phén
(truong hop tiép nhdn ho so | cong xtt 1y theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S Khoa
khong phu thuéc vao dia gioi | hoc va Cong nghé;
hanh chinh thuc hi¢n ludn | - Truong hop tir chéi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir chdi
chuyen ho so theo quy dinh). | tiép nhan hd so cho td chirc, c4 nhan
) - Nghién ctru hd so;
Chuyén vién Phong Chuyén 16 oid 1am vid
Budc 2 | 36i s6 - Tham myu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong 810 lam viec
Chuyén doi s6.
Lanh dao Phong Chuyén ddi | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 02 oid 1am via
Bude 3 | sh va Cong ngh¢ glo fam viee
) Lanh dao S¢ Khoa hoc va Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu So Khoa hoc va 04 oid 1am viee
Budc 4 | Cong nghé Cong nghé g i
Vin thu Sé Khoa hoe va Il;ﬁy SO, p}?at}?ar}llh \}flan ban, chuyen htra kei[1 qua cho Tru}rllg tam 01 wid L vic
Budc 5 | Cong nghe uc vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chire, ca gio lam viéc
i nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban glay)
- Cong fhl’l:c, vién chirc ‘tai Khéng tinh vao
Budc 6 Tﬁ}‘nhg Atamtv I;II?UC vu hanh |y ne diin t6 chire, ¢4 nhan nop phi, 18 phi theo Thong bao | thi gian gidi
chiih cong Hna, ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua; quyet TTHC

Toan trinh
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- Hodc cong chure, vién chuc
tai Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, cd nhan;

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 03 ngdy 1am viéc (twong duong 24

gid 1am viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.

12.Sira ddi, bo sung gidy phép sir dung tin sb va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén quoc té)

(2.002786)
Thoi gian thwe | Dich vu
Thir tw i\ g ’ e | b L
A . 2 ‘A A R A hi¢n (tinh moi | cong true
cong Don vi/nguwoi thuc hién NoOi dung cong viéc N in s ;
- ngay lam viécla | tuyén
viéc . L aa
: 08 gio) murc do
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:
Trung @m Phuc vy hanh [, g6 h6a hd so vao Hé théng thong tin giai quyét th tyc hanh
chinh cong tinh; chinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy .
Bude 1 | - Hodc cong chirc, vién chirc | Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho td chirc; chuyén ho so | 2 gid 1am viéc Toa}rll
i trin

tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong
(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi

cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
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hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

+ Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi cong chire, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 1ap, gui Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so cho t6 chiic.

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi s0

- Nghién ctru ho so;

+ Trudng hop hd so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung
cho t6 chirc, ca nhan chuyén Linh dao Phong Chuyén ddi sb;
chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

+ Trudng hop hd so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén dbi
s6; chuyén tiép dén muc (II) ctia quy trinh.

24 gi0 lam viéc

I Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh

Bude 3 Lfmh dao Phong Chuyén dbi X‘emAxét két 9ué giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 04 gics 1am vie
sO va Cong nghé

Bude 4 La}nh daoA Sé Khoa hoc va K¥ két qu:él giai quyét TTHC, chuyén Van thu Sé& Khoa hoc va 08 gidr lam vice
Cong nghé Cong nghé
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm

Bude 5 | Cong ngh¢ Phuc vu hanh chinh c6ng noi ndp hd so hodc noi td chirc dang ky | 02 gio lam viéc

nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

- Coéng chuc, vién chirc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chc; Khoéng tinh vao

Buéc 6 | Trung tdm Phyc vu hanh thoi gian giai

chinh cong tinh;

quyét TTHC
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- Hodc cong chtrc, vién chuce
tai Trung tdm Phuc vu hanh
phuong
(trwong hop tiép nhin ho so

chinh cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viée (twong duong 40

gi0 lam viéc) ké tir ngady nhan dugc ho so

II | Trwong hop ho so diy di
_ , - Tiép tuc nghién ctru hd so;
, Chuyén vién Phong Chuyén , , , .\
Bude 3 d6i s6 - Tha{n muu Du’ thdo K&t qua gidi quyét chuyén lanh dao phong 35 gio
Chuyén doi so.
Bude 4 Lfmh dao Phong Chuyén doi X‘emAxét két flué giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 08 gio
¢ va Cong ngh¢ Toan
Lanh dao S& Khoa hoc va | Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Van thu S Khoa hoc va trinh
Budc § 'cin aoA ¢ Khoa hoc va 27 ¢ quf1 giai quye , chuyén Van thu S¢ Khoa hoc va 16 gio
Cong nghé Cong nghé
Vian thu Sé Khoa hoc va | Lay sb, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budc 6 | Cong nghé Phuc vy hanh chinh c6ng noi ndp hd so hodc noi t6 chirc, ca nhan 04 gio

dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
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Buoc 7

- Cong chue, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chitrc, vién churc
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng x3, phuong
(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

- Hudng dén t6 chtre, c4 nhan ndp phi, 16 phi theo Thong bao cla
S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh vao
thot gian giai
quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1 11 ngdy (twong duong 88 gio) ké tir

ngay nhan hd so day du.

13.Cap gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang thong tin vo tuyén dién ndi b (2.002788)

i Thoi gian thwe | Dich vu
Thur tw - , X. A
N . L. A ne R o hién (tinh moi | cong truc
cong Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc N e i
- ngay lam viécla | tuyén
viéc . Can
) 08 gio) murc do
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:
) Trtmg Atam thuc vy hanh | S6 héa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh o Toan
Buéce 1 | chinh cong tinh; chinh (trur truong hop hd so nop truc tuyén) va lap, gui Giéy 02 gio lam vige trinh

- Hoac cong chitrc, vién churc
tai Trung tdm Phuc vu hanh

Ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho té chirc; chuyén ho so
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chinh
(trwong hop tiép nhin ho so

cong xa, phuong
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan hod so thi cong chire, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng lap, giri Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so cho t6 chiic.

Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

+ Truong hop hd so chua diy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
cho t6 chirc, ca nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén dbi sd;

Buéc2 | . 7, O ChUc, ¢ 24 oid 1am vie
Hoe doi so chuyén tiép dén muc (I) cta quy trinh. B10 fam vige
+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi
s6; chuyén tiép dén muc (II) cta quy trinh.
I Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh
Buée 3 Lfmh dao Phong Chuyén do6i X‘emAxét két flué giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 04 gids lam vice
sO va Cong ngh¢
Bude 4 L?}nh daoA So Khoa hoc va K}l két qu:él giai quyét TTHC, chuyén Vin thu So Khoa hoc va 08 gics 1am viéc
Cong nghé Cong nghé
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tAm
Buéc 5 | Cong nghé Phuc vy hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi t6 chirc dang ky | 02 gio lam viée

nhan két qua (chuyén két qua dién tr va ban gidy)
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Budc 6

- Cong chue, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chitrc, vién churc
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng x3, phuong
(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

- Thong bao va tra két qua cho tb chirc;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh vao
thot gian giai
quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 05 ngay lam viéc (twong duong 40

gi0 lam viéc) ké tir ngay nhan dugc ho so

II | Trwong hop ho so diy di
i - Tiép tuc nghién ctru ho so;
, Chuyén vién Phong Chuyén , - , , A
Buoc 3 dbi sé - Tham muu Dy théao Két qua giai quyét chuyén ldnh dao phong | 26 gi0 lam viéc
Chuyén d6i s.

— ; : Toan

Bude 4 Lflnh dao Phong Chuyén doi X‘emAxét két flué giai quyet TTHC, trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc 08 gis 1am viée trinh
sO va Cong ngh¢

Bude 5 Lanh dao S& Khoa hoc va | Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va 08 gis 1am viée

Cong nghé

Cong nghé
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Van thu S¢& Khoa hoc va

Lay sb, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim

Budc 6 | Cong nghé Phuc vu hanh chinh c6ng noi nop ho so hodc noi to chite, cad nhan | 04 gio lam viée
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
- Cong chtc, vién chuc tai
TrEmg Atam thuc vu hanh ) Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudc khi nhan két qua;
) H?rac cong Ch;}f’ vien }Clhg;i - Thong bao va tra két qua cho td chirc, c4 nhan; Khong tinh vao
. tai Trung tam Phuc vu ha e
Bude 7 | ¢ s . Ao e LAs 2 tvhe TTA A A e o Lo (1a thoi gian gidi
chinh céng xi, phuong|” Xéc nhan tra két qua trén HE¢ thong thong tin giai quyét thu tuc quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1 9 ngay lam viéc (tuong duong 72 gioy

1am viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.

14. Gia han gidy phép sir dung tan s va thiét bi vé tuyén dién d6i voi mang thong tin vo tuyén dién ndi bo (2.002789)

Thur tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh méi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do
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- Cong chrc, vién chuec tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chure, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so chua day du hoic khoéng hop 1€ thi dién,
gri Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so cho to chirc, ca
nhan

- Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi s6 hod ho so vao Hé
thong thong tin giai quyét tha tyc hanh chinh va dién, gui

Budc 1 ’ A N . Gidy Tlep nhén ho so va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; | 02 gio lam viée
chinh cong xa, Phuong . chuyén hd so toi chuyén vién Phong chuyén mon dugc phén
(truong hop tiep nhgn ho so | cong xtt 1y theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S Khoa
khong phu thudc vao dia gidi | hoc va Cong nghé
hanh chinh thyc hién luan - Truong hop tir chdi nhan hé so thi dién, gtri Phiéu tir chdi
chuyen ho so theo quy dinh). | tiép nhan hd so cho td chirc, c4 nhan
) - Nghién ctru hd so;
Chuyén vién Phong Chuyén 24 oid 1am vid
Budc 2 | 36i s6 - Tham muu Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao 810 lam viec
phong Chuyén doi s6.
Lanh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S¢ Khoa 04 oid 1am via
Bude 3 | sh hoc va Cong nghé glo fam viee
) Lanh dao S¢ Khoa hoc va Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu So Khoa hoc va 08 oid 1am viee
Budc 4 | Cong nghé Cong nghé g i
Vin thu Sé Khoa hoe va Lay so, phat hanh van ban, chuyen tra ket qua cho Trung tam L
BuécS | Cone nehd Phuc vu hanh chinh cong noi nop ho so hodc noi t6 chtic, ca | 02 gid lam viéc
g nehe nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban glay)
- Cong fhl’l:c, vién chirc ‘tai Khéng tinh vao
Budc 6 Tﬁ}‘nhg Atamtv I;II?UC vu hanh |y ne diin t6 chire, ¢4 nhan nop phi, 18 phi theo Thong bao | thi gian gidi
chiih cong Hna, ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua; quyet TTHC

Toan trinh




39

- Hodc cong chure, vién chuc
tai Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, cd nhan;

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 14 05 ngdy 1am viée (twong duong 40

gid 1am viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.

15.Cap doi gidy phép sir dung tin sb va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang thong tin vo tuyén dién ndi bd (2.002780)

Dich vu
Thur tw Thoi gian thyc c61.1 trli’c
A oA Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc hién (tinh mbi ;g °,
cong viec . N tuyen muc
ngay 08 gio) "
do
- Céng chirc, vién chic tai Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
T 5 ’Ph anh | - Trudng hop ho so chua day du hogc khong hop 1€ thi dién,
rtmg Aam ) He VEE A oy Phidu yéu cAu bd sung, hoan thién hd so cho t6 chic, ca
chinh cong tinh; nhan
Buge 1 | - Hodc cong chirc, vién chue | - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi s6 hod hd so vao Hé 01 gios lam viéc | Toan trinh

tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh  cong phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so

Xa,

khong phu thudc vao dia gioi

thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh va dién, giri Gidy
Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho to chtrc, ca nhén;
chuyén hd so téi chuyén vién Phong chuyén mén dugc phan
cong xtr Iy theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao So Khoa
hoc va Cong nghé
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hanh chinh thwc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

- Truong hop tir chdoi nhén ho so thi dién, giri Phiéu tir choi
tiép nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan

Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

16 gio lam viéc

Budc 2 | 36i s6 - Tham muu Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén doi so.
Lanh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S Khoa 02 oiy 1am vie
Bude 3 | sh hoc va Cong nghé glo fam viee
Lanh dao S Khoa hoc va Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Van thu S6 Khoa hoc va 04 oid 13 A
Budc 4 | Cong nghé Cong nghé glofam viee
Lay so, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
) Van thu S6 Khoa hoc va Phuc vy hanh chinh c6ng noi ndp ho so hodc noi t6 chirc, ca 01 ¢ios 1am viee
Buoc 5 | Cong nghé nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban g i
giay)
- Cong chtic, vién chuc tai
T;?nf Atamtv l;}?l'lc vu hanh | _ Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong bao
chinh cong tna, cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;
- Hoac ¢o hirc, vién chir . . N \
oac conAg Caue, VIEH C “ . Thong bao va tra két qua cho t6 churc, cé nhan; Khong tinh vao
Budc 6 tai Trung tdm Phuc vu hanh thoi o .
chinh cong x4, phuong - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu ol Aglan glal
tuc hanh chinh. quyét TTHC

(trweong hop tiép nhdn ho so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 03 ngdy lam viéc (twong duong 24
gid 1am viéce) ké tir ngdy nhan ho so day du.

16. Sira dbi, bo sung gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang thong tin vo tuyén dién ndi bd (2.002790)

Thur ty
cong
viéc

Don vi/nguwoi thue hién

Thoi gian thuwe | Dich vu

hién (tinh mdi | cong truc

Noi dung cong viéc N ( . 5 A
ngay lam viécla | tuyén

08 gio) mirc do

Budc 1

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong
(trwong hop tiép nhin hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén hé so theo quy dinh).

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

+ S6 héa hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc; chuyén ho so
cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong 02 gior lam viéc
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.

+ Truong hop tir choi tiép nhan ho so thi cong chirc, vién chiic Toi
oan

tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong lap, gui Phiéu tir chéi trinh
rin

ti€p nhan ho so cho t6 chirc.

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi s6

- Nghién ctru ho so;

+ Trudng hop hd so chua diy du, chua dung quy dinh: Tham
muu du thio théng bao nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung | 24 gio lam viéc
cho to chirc, ca nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén dbi sd;
chuyén tiép dén muc (I) cia quy trinh.
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+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén dbi
s6; chuyén tiép dén muc (II) ctia quy trinh.

Truwong hop ho so chwa diy

dd, chwa dung quy dinh

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc
va Cong nghé

04 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢

08 gio lam viéc

Budc 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi to chire ding ky
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

02 gio lam viéc

Budc 6

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(trweong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chic;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viée (twong duong 40

gi0 lam viéc) ké tir ngay nhan dugc ho so

II | Truong hop ho so day di
_ , - Tiép tuc nghién ctru ho so;
, Chuyén vién Phong Chuyén , . , , Cia A
Budc 3 d8i sb - Thar}l muu Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong | 26 gi0 lam vige
Chuyén doi so.
Bude 4 Lfmh dao Phong Chuyén do6i X‘emAxét két flué giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 08 gidr lam vice
sO va Cong ngh¢
Bude S La}nh daoA So Khoa hoc va K}l két quAél giai quyét TTHC, chuyén Vian thu So Khoa hoc va 08 gics 1am viéc
Cong nghé Cong nghé
Van thu S¢& Khoa hoc va Léy $0, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tam Toan
Budce 6 | Cong nghé Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chite, cad nhan | 04 gi0 lam viéc trinh
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy)
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trtmg :[ém thuc vy hanh | _ Hudng dan t6 chire, ca nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua; Khéng tinh vao
Buéc 7 | - Hodc cong chue, vién chirc thoi gian giai

tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trwong hop tiép nhin ho so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, cd nhan;

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

quyét TTHC
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hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1 9 ngay lam viéc (tuong duong 72 gio

1am viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.

17.Cap Giay phép sir dung tan s va thiét bi vé tuyén dién ddi véi mang vién thong dung riéng sir dung tin s6 thudc nghiép vu di
dong mit dit (1.010277)

Thoi gian thue

Dich vu

Thl’l’ tll’ oA s Xe A
A . ‘. n e R o n hi¢n (tinh moi | cong truc
cong Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc RN cn s ;
oA ngay lam viéc la | tuyén
Vlec * 2\ r A
) 08 gio) murc do
- Cong chuc, vién chuc tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:
Tr}mg :[am vPhuc vy hanh |, S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cong tinh; chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
- Hodc cong chuc, vién chirc Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho td chuc; chuyén ho so
Bude ] | tai Trung tam Phuc vu hanh | cho chgyen vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong 02 gior lam viéc
chinh cong xa, phuong | cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé. Toan
(r I:t’O’I’lg hop tlfp " h an.h 0 S ,Oj + Truong hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chire, vién chirc trinh
kifong p hu thuge vao‘ fﬁa gz?’z tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng lap, giri Phiéu tir chbi
hanh ,Ch":lh thuc hi¢n ludn tiép nhan hd so cho td chirc.
chuyén ho so theo quy dinh).
Chuyén vién Phong Chuyén | - Nghién ctru ho so; ) )
Buoc 2 Y 5 Y & 24 ¢10 lam viéc

doi so
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+ Trudng hop ho so chua diy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
cho t6 chiic, ca nhan chuyén Linh dao Phong Chuyén doi sé;
chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

+ Trudong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi
s6; chuyén tiép dén muc (II) cta quy trinh.

I Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh

Bude 3 Lfmh dao Phong Chuyén do6i X‘emAxét két flué giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 04 gidr lam vice
sO va Cong nghé

Bude 4 LEinh daoA S¢ Khoa hoc va K}l két qu:él giai quyét TTHC, chuyén Vian thu So Khoa hoc va 08 gis lam viée
Cong nghé Cong nghé
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sb, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim

Budc 5 | Cong ngh¢ Phuc vy hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi t6 chirc dang ky | 02 gior lam viée

nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

- Coéng chuc, vién chirc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chc;
Trtmg Atam thuc vu hanh | _ Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
chinh cong tinh; hanh chinh. Khong tinh vao

Budgc 6 | - Hodc cong chuc, vién chire thoi gian giai

tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trwong hop tiép nhin ho so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi

quyét TTHC
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hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 05 ngay lam viéc (twong duong 40

gi0 lam viéc) ké tir ngay nhan dugc ho so

II | Trwong hop ho so diy di
' ) - Tiép tuc nghién ctru ho so;
, Chuyén vién Phong Chuyén ) . ) . s o
Budc 3 d6i s6 - Tha{n muu Du’ thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong | 26 gio lam viée
Chuyén doi so.
Bude 4 Lfmh dao Phong Chuyén doi X‘emAxét két flué giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc 08 gits 1am viéc
sO va Cong nghé
Bude S L?Amh daoA S¢ Khoa hoc va Ky két qu:él giai quyét TTHC, chuyén Vian thu So Khoa hoc va 08 gid 1am viée
Cong nghé Cong nghé
Toan
Van thu S¢& Khoa hoc va | Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tam trinh
Budc 6 | Cong nghé Phuc vu hanh chinh c6ng noi nop ho so hodc noi to chite, cad nhan | 04 gio lam viée
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy)
- Cong chuc, vién chuc tai
TrEmg Atém 7Phuc vu hanh ) Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao cua Khéng tinh vao
Bude 7 chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua; thoi gian giai

- Hoac cong chtrc, vién chure
tai Trung tam Phuc vu hanh

chinh c6ng x3, phuong

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;

quyét TTHC
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(trwong hop tiép nhan ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 9 ngay lam viéc (twong duong 72 gio

lam viéc) ké tir ngdy nhan ho so day di.

18. Gia han Gidy phép sir dung tin so va thiét bi v tuyén dién ddi véi mang vién thong ding riéng sir dung tin sé thudc nghiép
vu di dong mat dat (1.010278)

Dich
. Thoi gian thue R Ve
Thir tw Co . . A n oo x| cOng trye
A n Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc hi¢n (tinh moi L,
cong viec . s tuyeén muc
ngay 08 gio) N
do
Cone chitc. vien chire tai Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so:
- -ong f uc, vien ¢ I‘IC tal - Trudng hop ho so chua ddy du hodc khong hop 1€ thi dién,
Trung tdm Phuc vy hanh gri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho t6 chirc, ca
chinh cong tinh; nhan
< A oA . - Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi s6 hoa hd so vao Heé
- Hodc cong churc, vién chuc
T am Ph hanh thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va dién, gui
Bugc 1 | @1 Trung tam Phyc vu ha Gidy Tlep nhan hd so va hen tra két qua cho t chirc, ca nhan; | 02 gid lam viéc | Toan trinh

chinh cong xa, phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

chuyén hd so toi chuyén vién Phong chuyén mén dugc phan
cong xu ly theo Quyét dinh phan cong ctia Lanh dao S¢ Khoa
hoc va Cong nghé

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, gui Phiéu tir chdi

ti€p nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan
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Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;
24 g10 lam viéc

Budc 2 | 36i s6 - Tham muu Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén déi so.
Lanh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S Khoa 04 oid 1am vie
Budc3 |56 hoc va Cong nghé gi0 lam viéc
Lanh dao S Khoa hoc va Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu S¢ Khoa hoc va 08 oidr 1am vie
Budc 4 | Cong nghé Cong nghé glo fam viee
Lay s6, phat hanh vin ban, chuyén tra ket qua cho Trung tim
) Van thu S6 Khoa hoc va Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chire, ca 02 oid 1am viee
Buoc 5 | Cong nghé nhan dang ky nhén két qua (chuyén két qua dién tr va ban g i
giay)
- Cong chtc, vién chuc tai
T;,mf Atamf I;II_IUC vu hanh | _ Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong bao
chinh cong Hnd, cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ trude khi nhan két qua;
- Hoac cong chure, vién churc . . n , \
. S vien © - Thong béo va tra két qua cho to chirc, ca nhan; Khong tinh vao
. tai Trung tdm Phuc vu hanh .. .y
Budc 6 thoi gian giai

chinh cong xa, phuong

(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi K
tuc hanh chinh. quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 14 05 ngdy 1am viée (twong duong 40
gid 1am viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.
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19. Sira ddi, bo sung ndi dung Gidy phép sir dung tin so va thiét bj vo tuyén dién d6i véi mang vién thong dung riéng sir dung tan
s0 thudc nghiép vu di dong mit dat (1.010279)

, Thoi gian thwe | Dich vu
Thir tw A oo x| oAl :
N . " on e n o hién (tinh moi | cong truc
cong Don vi/nguwoi thuc hién NoOi dung cong viéc N in s ;
- ngay lam viécla | tuyén
viéc . Can
) 08 gio) murc do
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
TrEmg Atam thuc vu hanh | S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cong tinh; chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
- Hodc cong chirc, vién chirc | Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 churc; chuyén ho so
Bude 1 | tai Trung tdm Phuc vu hanh | cho Chl'lyél’l vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong 02 gior lam viée
chinh cong xa, phuong | cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
(tr Lfo’ng hop ﬁfp n‘han .ho SU + Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chirc, vién chirc
k }fon gp hu thuge vao' Ad'la glfn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 1ap, gt Phiéu tir chéi
hanh ,Ch ”?h thuc hi¢n ludn tiép nhan ho so cho to chtc. Toan
chuyén ho so theo quy dinh). .
trinh
- Nghién ctru ho so;
+ Truong hop hod so chua diy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
Chuyén vién Phong Chuyén | cho t6 chuc, ca nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi sb; . .
Budc 2 ey g LAy o i 8 LAy 24 ¢10 lam viéc

do1 so

chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.
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I Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh

Bude 3 L:?mh dao Phong Chuyén dbi X‘emAxét két 9“5‘ giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 04 gid 1am viée
sO va Cong nghé

Bude 4 LEInh daoA Sé Khoa hoc va K¥ két qu:él giai quyét TTHC, chuyén Van thu Sé& Khoa hoc va 08 gidr lam vice
Cong nghé Cong nghé
Vian thu Sé Khoa hoc va | Lay sb, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm

Bude 5 | Cong ngh¢ Phuc vu hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi td chirc dang ky | 02 gio 1am viée

nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

- Coéng chuc, vién chirc tai | - Hudng dan t6 chic, ca nhan ndp phi, 1 phi theo Thong bao clia
Trung tdm Phuc vu hanh | S& Khoa hoc va Cong ngh¢ trude khi nhan két qua;
chinh cong tinh; - Thong bao va tra két qua cho to chirc;
) Hoéc céng chirc, vién c}‘n'rc - Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc | Khong tinh vao

Bugc 6 | 121 Trung tam Phuc vu hanh | payp, chinp, thoi gian giai
chinh cong x3a, phuong quyét TTHC

(trueong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viée (twong duong 40
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan duogc hd so

11

Truong hop ho so diy da
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Budc 3

Chuyén vién Phong Chuyén
doi s6

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

- Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén 1anh dao phong
Chuyén doi s6.

26 gio lam viéce

Lanh dao Phong Chuyén doi

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

Budc 4 08 gio lam vi¢
udc P va Cong nghé gio lam viéc
Bude 5 Lﬁlnh daoA S¢ Khoa hoc va K}l két quAél giai quyét TTHC, chuyén Vian thu So Khoa hoc va 08 gits lam viéc
Cong nghé Cong ngh¢
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 6 | Cong ngh¢ Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chite, cad nhan | 04 gi0 lam viéc
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy)
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trllmg Atém thuc vy hanh | _ Hudng dan t6 chire, ca nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;
) I_{?C cong Ch;}f’ vien }Clhuﬁ - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khong tinh vao
; tal Trung tam Phuc vu han o
Buée 7 | ¢ ST . Ao 02 A g tehe TTA A Ao Ky (s thoi gian giai
chinh céng xi, phuong Xaéc nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

hanh chinh.

Toan
trinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 13 9 ngay lam viée (twong duong 72 gio

1am viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.
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20. Cip gidy phép sir dung tin so va thiét bj vo tuyén dién do6i véi dai trai dit ciia co quan dai dién nwéc ngoai sir dung dich vu
thong tin v¢ tinh ciia nwéc ngoai hoiic cac to chirc quoc té vé thong tin vé tinh (1.004500)

, Thoi gian thwe | Dich vu
Thir tw A oo x| oAl :
N . " on e n o hién (tinh moi | cong truc
cong Don vi/nguwoi thuc hién NoOi dung cong viéc N in s ;
- ngay lam viécla | tuyén
viéc . Can
) 08 gio) murc do
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
TrEmg Atam thuc vu hanh | S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cong tinh; chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
- Hodc cong chirc, vién chirc | Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 churc; chuyén ho so
Bude 1 | tai Trung tdm Phuc vu hanh | cho Chl'lyél’l vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong 01 gior lam viée
chinh cong xa, phuong | cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
(tr Lfo’ng hop ﬁfp n‘han .ho SU + Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chirc, vién chirc
k }fon gp hu thuge vao' Ad'la glfn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 1ap, gt Phiéu tir chéi
hanh ,Ch ”?h thuc hi¢n ludn tiép nhan ho so cho to chtc. Toan
chuyén ho so theo quy dinh). .
trinh
- Nghién ctru ho so;
+ Truong hop hod so chua diy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
Chuyén vién Phong Chuyén | cho t6 chuc, ca nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi sb; . .
Budc 2 ey g LAy o i 8 LAy 16 gi0 lam viéc

do1 so

chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.
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Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

02 oid 1am vié
va Cong ngh¢ g10 lam viee

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé 04 gio lam viéc

Budc 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi td chirc dang ky | 01 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budc 6

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(trueong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chic;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 03 ngdy 1am viéc (twong duong 24
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan duogc hd so

11

Truong hop ho so diy da
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Chuyén vién Phong Chuyén

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

Budc 3 d8i sb - Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong | 91 gio lam viée
Chuyén doi s6.
Bude 4 L:th dao Phong Chuyén dbi | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 08 gi lam viée

SO

va Cong ngh¢

Lanh dao S& Khoa hoc va

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Budce 5 16 gio lam viéc
Cong nghé Cong ngh¢ & i
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 6 | Cong ngh¢ Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chite, cad nhan | 04 gi0 lam viéc Toan
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy) trinh
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trllmg Atam thuc vy hanh | _ Hudng dan t6 chire, ca nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;
) H%"‘C cong Ch;}f’ vien }Clhuﬁ - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khong tinh vao
; tal Trung tam Phuc vu han o o
Buée 7 | ¢ ST . Ao 02 A g tehe TTA A Ao Ky (s thoi gian giai
: A ~ . - Xéc nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc :
chinh cong xa, phuong quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 17 ngay lam viée (twong duong 136
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan ho so day du.
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21.Gia han gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai trai dat cia co quan dai dién nwéc ngoai sir dung vé
tinh ciia nwéc ngoai hoiic céc to chirc qudc té vé thong tin vé tinh (1.010268)

, Thoi gian thwe | Dich vu
Thir tw A oo x| oAl :
N . " on e n o hién (tinh moi | cong truc
cong Don vi/nguwoi thuc hién NoOi dung cong viéc N in s ;
- ngay lam viécla | tuyén
viéc . Can
) 08 gio) murc do
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
TrEmg Atam thuc vu hanh | S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cong tinh; chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
- Hodc cong chirc, vién chirc | Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 churc; chuyén ho so
Bude 1 | tai Trung tdm Phuc vu hanh | cho Chl'lyél’l vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong 01 gior lam viée
chinh cong xa, phuong | cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
(tr Lfo’ng hop ﬁfp n‘han .ho SU + Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chirc, vién chirc
k }fon gp hu thuge vao' Ad'la glfn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 1ap, gt Phiéu tir chéi
hanh ,Ch ”?h thuc hi¢n ludn tiép nhan ho so cho to chtc. Toan
chuyén ho so theo quy dinh). .
trinh
- Nghién ctru ho so;
+ Truong hop hod so chua diy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
Chuyén vién Phong Chuyén | cho t6 chuc, ca nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi sb; . .
Budc 2 ey g LAy o i 8 LAy 16 gi0 lam viéc

do1 so

chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.
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Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

02 oid 1am vié
va Cong ngh¢ g10 lam viee

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé 04 gio lam viéc

Budc 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi td chirc dang ky | 01 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budc 6

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(trueong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chic;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 03 ngdy 1am viéc (twong duong 24
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan duogc hd so

11

Truong hop ho so diy da
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Chuyén vién Phong Chuyén

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

Budc 3 d8i sb - Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong | 91 gio lam viée
Chuyén doi s6.
Bude 4 L:th dao Phong Chuyén dbi | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 08 gi lam viée

SO

va Cong ngh¢

Lanh dao S& Khoa hoc va

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Budce 5 16 gio lam viéc
Cong nghé Cong ngh¢ & i
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 6 | Cong ngh¢ Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chite, cad nhan | 04 gi0 lam viéc Toan
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy) trinh
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trllmg Atam thuc vy hanh | _ Hudng dan t6 chire, ca nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;
) H%"‘C cong Ch;}f’ vien }Clhuﬁ - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khong tinh vao
; tal Trung tam Phuc vu han o o
Buée 7 | ¢ ST . Ao 02 A g tehe TTA A Ao Ky (s thoi gian giai
: A ~ . - Xéc nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc :
chinh cong xa, phuong quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 17 ngay lam viée (twong duong 136
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan ho so day du.
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22.Sira d06i, bd sung ndi dung gidy phép sir dung tin sb va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai trai dat cia co quan dai dién nwéc
ngoai str dung v¢ tinh ciia nwée ngoai hoic cac to chirc quoc te vé thong tin vé tinh (1.010276)

, Thoi gian thwe | Dich vu
Thir tw A oo x| oAl :
N . " on e n o hién (tinh moi | cong truc
cong Don vi/nguwoi thuc hién NoOi dung cong viéc N in s ;
- ngay lam viécla | tuyén
viéc . Can
) 08 gio) murc do
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
TrEmg Atam thuc vu hanh | S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cong tinh; chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
- Hodc cong chirc, vién chirc | Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 churc; chuyén ho so
Bude 1 | tai Trung tdm Phuc vu hanh | cho Chl'lyél’l vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong 01 gior lam viée
chinh cong xa, phuong | cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
(tr Lfo’ng hop ﬁfp n‘han .ho SU + Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chirc, vién chirc
k }fon gp hu thuge vao' Ad'la glfn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 1ap, gt Phiéu tir chéi
hanh ,Ch ”?h thuc hi¢n ludn tiép nhan ho so cho to chtc. Toan
chuyén ho so theo quy dinh). .
trinh
- Nghién ctru ho so;
+ Truong hop hod so chua diy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
Chuyén vién Phong Chuyén | cho t6 chuc, ca nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi sb; . .
Budc 2 ey g LAy o i 8 LAy 16 gi0 lam viéc

do1 so

chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.
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Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

02 oid 1am vié
va Cong ngh¢ g10 lam viee

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé 04 gio lam viéc

Budc 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi td chirc dang ky | 01 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budc 6

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(trueong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chic;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 03 ngdy 1am viéc (twong duong 24
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan duogc hd so

11

Truong hop ho so diy da




60

Chuyén vién Phong Chuyén

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

Budc 3 d8i sb - Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong | 91 gio lam viée
Chuyén doi s6.
Bude 4 L:th dao Phong Chuyén dbi | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 08 gi lam viée

SO

va Cong ngh¢

Lanh dao S& Khoa hoc va

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Budce 5 16 gio lam viéc
Cong nghé Cong ngh¢ & i
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 6 | Cong ngh¢ Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chite, cad nhan | 04 gi0 lam viéc Toan
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy) trinh
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trllmg Atam thuc vy hanh | _ Hudng dan t6 chire, ca nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;
) H%"‘C cong Ch;}f’ vien }Clhuﬁ - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khong tinh vao
; tal Trung tam Phuc vu han o o
Buée 7 | ¢ ST . Ao 02 A g tehe TTA A Ao Ky (s thoi gian giai
: A ~ . - Xéc nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc :
chinh cong xa, phuong quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 17 ngay lam viée (twong duong 136
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan ho so day du.
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23.Cip d6i Gidy phép sir dung tin sb va thiét bj vo tuyén dién doi véi dai trai dit clia co quan dai dién nwéc ngoai sir dung dich
vu thong tin v¢ tinh ciia nwéc ngoai hoic cac to chirc quoc té vé thong tin vé tinh (1.010284)

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Cong chirc, vién chuec tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chure, vién chuc
tai Trung tam Phuc vu hanh

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so chua ddy du hodc khong hop 1€ thi dién,
giri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca
nhan

- Truong hop ho so déy du, hop I¢ thi s6 hoa ho so vao Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va dién, gii

Budce 1 ) A N . Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chuc, ca nhan; | 01 gio lam viée
chinh cong x4, ,phuorng . chuyén ho so t¢i chuyén vién Phong chuyén mon dugc phan
(truong hop tiep nhan ho so | cong xur ly theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S& Khoa
khong phu thudc vao dia gioi | hoc va Cong ngh¢
hanh chinh thic hi¢n ludn - Trudng hop tir chdi nhan hd so thi dién, giri Phiéu tir chdi
chuyén ho so theo quy dinh). | tiép nhan hd so cho t chirc, c4 nhan
- Nghién ctru hd so;
) Chuyen vién Phong Chuyén 16 i Jam vie
Budc 2 | 36i s - Tham muu Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao g10 lam viee
phong Chuyén doi sb.
Lanh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S Khoa TN < ia
Buéc3 | ¢b 02 gio lam viéc

hoc va Cong ngh¢

Toan trinh
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Lanh dao S Khoa hoc va

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu So Khoa hoc va

Budc 4 | Cong nghé Cong nghé 04 gio lam viéc
Lay s0, phat hanh vdn ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
) Van thu S6 Khoa hoc va Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chire, ca 01 oid 1am viec
Budce 5 Cong nghé nhﬁn dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tur va ban g ;
giay)
- Cong chirc, vién chuc tai
Tl?mlig Atamtv 1;1"11.10 vu hanh | _ Hudng dan t6 chuc, ca nhan ndp phi, 1€ phi theo Thong béo
chinfcong tnk, ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua;
- Hodc cong chtre, vién chirc . . N \
. T' Ag Ph Y hanh |- Thong bdo va tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan; Khong tinh vao
Bugc 6 | @1 rung tam Fhuc vy han . . C g ; thoi gian giai
chinh cong xa, phuong - X4c nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu K
tuc hanh chinh. quyét TTHC

(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thuéc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 14 03 ngay lam viéc (twong duong 24

gior 1am viéc) ké tir ngay nhan ho so day du.

24.Cap Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai trai dit ciia doan khach nwéc ngoai sir dung dich vu thong
tin v€ tinh ctia nwdc ngoai hoac cac to chire quoc té ve thong tin vé tinh (1.010288)

Thu tu
cong
viée

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu
cong truc
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ngay lam viéc la
08 gio)

tuyen
mirc d

Budc 1

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trueong hop tiép nhdn hé so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

+ S6 hoa ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc; chuyén ho so
cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chire, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 1ap, gui Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so cho t6 chiic.

30 phut 1am viéc

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi so

- Nghién ctru ho so;

+ Truong hop hod so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham
muu du thao thong bao nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung
cho t6 chiic, ca nhan chuyén Linh dao Phong Chuyén ddi sé;
chuyén tiép dén muc (I) cia quy trinh.

+ Truong hop hd so diy du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén dbi
s6; chuyén tiép dén muc (IT) cta quy trinh.

04 gid lam viéc

Truwong hop ho so chwa diy

dd, chwa dang quy dinh

Budc 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
56

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc
va Cong ngh¢

01 gio lam vige

Toan
trinh
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Lanh dao S& Khoa hoc va

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Budce 4 02 gid lam viéc
Cong nghé Cong nghé 8 |
Vian thu Sé Khoa hoc va | Lay sb, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm
Budc 5 | Cong nghé Phuc vy hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi td chire ding ky | 30 phut lam viéc
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chc;
Trlrmg Atam thuc va hanh | _ Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
chinh cong tinh; hanh chinh.
- Hoac con{g chire, vién cl‘lu’c Khong tinh vao
Bude 6 | 4 Trung tdm Phuc vu hanh thoi gian giai

chinh phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so

cong  xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 01 ngdy 1am viée (twong duong 08

gi0 lam viéc) ké tir ngady nhén dugc ho so

II | Trwong hop ho so diy di
i - Tiép tuc nghién ctru hd so;
, Chuyén vién Phong Chuyén , . , ) 37 gio 30 phut Toan
Budc 3 d8i sb - Tham muu T¢ trinh kém Dy thao Két qua gidi quyét chuyén 1am viéc trinh

lanh dao phong Chuyén dbi sd.
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Lanh dao Phong Chuyén do6i

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

Bude 4 04 oid 1am vie
uoc P va Cong nghé gio lam viéc

Budc 5 La}nh daOA So Khoa hoc va K}l két quAél giai quyét TTHC, chuyén Vian thu So Khoa hoc va 08 gics 1am viéc

Cong nghé Cong ngh¢

Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sb, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 6 | Cong nghé Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chire, ca nhan | 02 gi0 lam viéc

dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

- Cong chtrc, vién chuc tai

Trtmg Atém thuc vy hanh | Hudéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, I¢ phi theo Thong bédo cua

chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;

- Hodc cong chuc, vién chic | rpsn o bao va tra két qua cho td chire, ca nhan; Khéng tinh vao
Bugc 7 | tai Trung tam Phuc vy hanh thoi gian giai

chinh cong xa, phuong
(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh. quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thdi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 07 ngay 1am viée (twong duong 56
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan ho so day du.
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25.Gia han Gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai trai dat ciia doan khach nuwée ngoai sir dung dich vu
thong tin v¢ tinh ciia nwéc ngoai hoiic cac to chirc quoc té vé thong tin vé tinh (1.010272)

, Thoi gian thwe | Dich vu
Thir tw A s x| oAl :
N . " on e n o hién (tinh moi | cong truc
cong Don vi/nguwoi thuc hién NoOi dung cong viéc N in s ;
- ngay lam viécla | tuyén
viéc . Can
) 08 gio) murc do
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
TrEmg Atﬁm thuc vu hanh | S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cong tinh; chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
- Hodc cong chirc, vién chirc | Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 churc; chuyén ho so
Bude 1 | tal Trung tdm Phuc vy hanh | cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong 30 phit 1am viéc
chinh cong xa, phuong | cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
(tr Lf&ng hop ﬁ?p n‘hdn _hé SU + Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chirc, vién chirc
k }fon gp hu thuge vao' Ad'la glfn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 1ap, gt Phiéu tir chéi
hanh ,Ch ”?h thuc hi¢n ludn tiép nhan ho so cho to chtc. Toan
chuyén ho so theo quy dinh). .
trinh
- Nghién ctru ho so;
+ Truong hop hod so chua diy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
Bude 2 Chuyén vién Phong Chuyén | cho t6 chtic, ca nhan chuyén Linh dao Phong Chuyén doi sé; 04 gics 1am vie

do1 so

chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.
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Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

01 2id 1am vié
va Cong ngh¢ g10 lam viee

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé 02 gio lam viéc

Budc 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi to chire dang ky | 30 phat lam viéc
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budc 6

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(trueong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chic;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 01 ngdy 1am viée (twong duong 08
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan duogc hd so

11

Truong hop ho so diy da
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- Tiép tuc nghién ctru ho so;

] Chuyén vién Phong Chuyén , o 9 37 gio 30 phut
Budc 3 d6i s6 - Thal}l muu Du thao Két qua giai quyét chuyén 1anh dao phong 1am viée
Chuyén doi so.
Bude 4 L:th dao Phong Chuyén dbi | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 04 gics 1am viée

SO

va Cong ngh¢

Lanh dao S& Khoa hoc va

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Budce 5 08 gid lam viéc
Cong nghé Cong ngh¢ & i
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 6 | Cong ngh¢ Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chirc, ca nhan | 02 gi0 lam viéc Toan
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy) trinh
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trllmg Atam thuc vy hanh | _ Hudng dan t6 chire, ca nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;
) H%"‘C cong Ch;}f’ vien }Clhuﬁ - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khong tinh vao
; tal Trung tam Phuc vu han o o
Buée 7 | ¢ ST . Ao 02 A g tehe TTA A Ao Ky (s thoi gian giai
: A ~ . - Xéc nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc :
chinh cong xa, phuong quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 07 ngay 1am viée (twong duong 56
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan ho so day du.
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26. Sira d6i, bd sung ndi dung Gidy phép sir dung tan s va thiét bi vé tuyén dién ddi véi dai trai dat ciia doan khach nwée ngoai
str dung dich vu thong tin v¢ tinh cia nwéc ngoai hodc cac to chirc quoc te vé thong tin vé tinh (1.010280)

, Thoi gian thwe | Dich vu
Thir tw A s x| oAl :
N . " on e n o hién (tinh moi | cong truc
cong Don vi/nguwoi thuc hién NoOi dung cong viéc N in s ;
- ngay lam viécla | tuyén
viéc . Can
) 08 gio) murc do
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
TrEmg Atam thuc vu hanh | S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cong tinh; chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
- Hodc cong chirc, vién chirc | Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 churc; chuyén ho so
Bude 1 | tai Trung tdm Phuc vu hanh | cho Chl'lyél’l vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong 30 phit 1am viéc
chinh cong xa, phuong | cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
(tr Lfo’ng hop ﬁ?p n‘hdn _hé SU + Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chirc, vién chirc
k }fon gp hu thuge vao' Ad'la glfn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 1ap, gt Phiéu tir chéi
hanh ,Ch ”?h thuc hi¢n ludn tiép nhan ho so cho to chtc. Toan
chuyén ho so theo quy dinh). .
trinh
- Nghién ctru ho so;
+ Truong hop hod so chua diy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
Bude 2 Chuyén vién Phong Chuyén | cho t6 chtic, ca nhan chuyén Linh dao Phong Chuyén doi sé; 04 gics 1am vie

do1 so

chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.
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Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

01 2id 1am vié
va Cong ngh¢ g10 lam viee

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé 02 gio lam viéc

Budc 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi to chire dang ky | 30 phat lam viéc
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budc 6

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(trueong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chic;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 01 ngdy 1am viée (twong duong 08
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan duogc hd so

11

Truong hop ho so diy da
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- Tiép tuc nghién ctru ho so;

] Chuyén vién Phong Chuyén , o 9 37 gio 30 phut
Budc 3 d6i s6 - Thal}l muu Du thao Két qua giai quyét chuyén 1anh dao phong 1am viée
Chuyén doi so.
Bude 4 L:th dao Phong Chuyén dbi | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 04 gics 1am viée

SO

va Cong ngh¢

Lanh dao S& Khoa hoc va

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Budce 5 08 gid lam viéc
Cong nghé Cong ngh¢ & i
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 6 | Cong ngh¢ Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chirc, ca nhan | 02 gi0 lam viéc Toan
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy) trinh
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trllmg Atam thuc vy hanh | _ Hudng dan t6 chire, ca nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;
) H%"‘C cong Ch;}f’ vien }Clhuﬁ - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khong tinh vao
; tal Trung tam Phuc vu han o o
Buée 7 | ¢ ST . Ao 02 A g tehe TTA A Ao Ky (s thoi gian giai
: A ~ . - Xéc nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc :
chinh cong xa, phuong quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 07 ngay 1am viée (twong duong 56
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan ho so day du.




72

27.CAp d6i Gidy phép sir dung tin sb va thiét bj vo tuyén dién doi véi dai trai dit cia doan khach nwéc ngoai sir dung dich vu
thong tin v¢ tinh ciia nwéc ngoai hoiic cac to chirc quoc té vé thong tin vé tinh (1.010304)

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

Buoc 1

- Cong chtic, vién chuc tai
Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuc, vién chuc
tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so

Xa,

khong phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so chua ddy du hodc khong hop 1€ thi dién,
giri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho t6 chirc, ca
nhan

- Truong hop ho so déy du, hop I¢ thi s6 hoa ho so vao Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va dién, gii
Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chuc, ca nhan;
chuyén hd so téi chuyén vién Phong chuyén mén dugc phan
cong xtr Iy theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S& Khoa
hoc va Cong nghé

- Truong hop tir chdi nhéan ho so thi dién, gui Phiéu tur choi
ti€p nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan

01 gio lam viéc

Budc 2

Chuyen vién Phong Chuyén
d6i 6

- Nghién ctru ho so;

- Tham myu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong
Chuyén d6i sd.

16 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Phong Chuyén ddi
sO

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc
va Cong ngh¢

02 gi¢ lam viéc

Toan trinh
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Lanh dao S Khoa hoc va

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu So Khoa hoc va

Budc 4 | Cong nghé Cong nghé 04 gio lam viéc
Lay s0, phat hanh vdn ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
) Van thu S6 Khoa hoc va Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chire, ca 01 oid 1am viec
Budce 5 Cong nghé nhﬁn dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tur va ban g ;
giay)
- Cong chirc, vién chuc tai
Tl?mlig Atamtv 1;1"11.10 vu hanh | _ Hudng dan t6 chuc, ca nhan ndp phi, 1€ phi theo Thong béo
chinfcong tnk, ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua;
- Hodc cong churc, vién churc . . N \
. T. g h N hanh | - Thong bdo va tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan; Khong tinh vao
Bugc 6 | @1 lrung tam Phyc vy han . . D . ; thoi gian giai
chinh cong xa, phuong - Xéc nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu K
tuc hanh chinh. quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 14 03 ngay lam viéc (twong duong 24

gior 1am viéc) ké tir ngay nhan ho so day du.

28. Cap Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai trai dat ciia phong vién nuwéc ngoai di theo phuc vu doan
st dung dich vu thong tin vé tinh cia nwéc ngoai hoac cac to chirc quoc teé ve thong tin vé tinh (1.010308)

Thu tu
cong
viée

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi

Dich vu
cong truc
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ngay lam viéc la
08 gio)

tuyen
mirc d

Budc 1

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trueong hop tiép nhdn hé so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

+ S6 hoa ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc; chuyén ho so
cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chire, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 1ap, gui Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so cho t6 chiic.

01 gio lam viée

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi so

- Nghién ctru ho so;

+ Truong hop hod so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham
muu du thao thong bao nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung
cho t6 chiic, ca nhan chuyén Linh dao Phong Chuyén ddi sé;
chuyén tiép dén muc (I) cia quy trinh.

+ Truong hop hd so diy du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén dbi
s6; chuyén tiép dén muc (IT) cta quy trinh.

16 gio lam viéc

Truwong hop ho so chwa diy

dd, chwa dang quy dinh

Budc 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
56

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc
va Cong ngh¢

02 gio lam vige

Toan
trinh
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Lanh dao S& Khoa hoc va

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Budce 4 04 gio lam viéc
Cong nghé Cong nghé 8 |
Vian thu Sé Khoa hoc va | Lay sb, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm
Budc 5 | Cong nghé Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi td chirc dang ky | 01 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chc;
Trlrmg Atam thuc va hanh | _ Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
chinh cong tinh; hanh chinh.
- Hoac con{g chire, vién cl‘lu’c Khong tinh vao
Bude 6 | 4 Trung tdm Phuc vu hanh thoi gian giai

chinh phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so

cong  xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 03 ngdy lam viéc (twong duong 24

gi0 lam viéc) ké tir ngady nhén dugc ho so

II | Trwong hop ho so diy di
i - Tiép tuc nghién ctru hd so;
, Chuyén vién Phong Chuyén ) o , ) e s i Toan
Budc 3 d6i s6 - Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong | 83 gi0 lam viée trinh

Chuyén doi so.




76

Lanh dao Phong Chuyén do6i

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

Bude 4 08 oid lam vie
uoc P va Cong nghé gio lam viéc

Budc 5 La}nh daOA So Khoa hoc va K}l két quAél giai quyét TTHC, chuyén Vian thu So Khoa hoc va 16 git> lam vige

Cong nghé Cong ngh¢

Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sb, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 6 | Cong nghé Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chite, cad nhan | 04 gi0 lam viéc

dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

- Cong chtrc, vién chuc tai

Trtmg Atém thuc vy hanh | Hudéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, I¢ phi theo Thong bédo cua

chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;

- Hodc cong chuc, vién chic | rpsn o bao va tra két qua cho td chire, ca nhan; Khéng tinh vao
Bugc 7 | tai Trung tam Phuc vy hanh thoi gian giai

chinh cong xa, phuong
(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh. quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hop nay 13 16 ngay lam viée (twong duong 136
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan ho so day du.
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29. Gia han Gidy phép sir dung tin s va thiét bi vo tuyén dién ddi voi dai trai dat cia phéng vién nwéc ngoai di theo phuc vu
doan sir dung dich vu thong tin vé tinh ctia nwéc ngoai hoac cac to chirc quoc té vé thong tin v¢ tinh (1.010316)

, Thoi gian thwe | Dich vu
Thir tw A oo x| oAl :
N . " on e n o hién (tinh moi | cong truc
cong Don vi/nguwoi thuc hién NoOi dung cong viéc N in s ;
- ngay lam viécla | tuyén
viéc . Can
) 08 gio) murc do
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
TrEmg Atam thuc vu hanh | S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cong tinh; chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
- Hodc cong chirc, vién chirc | Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 churc; chuyén ho so
Bude 1 | tai Trung tdm Phuc vu hanh | cho Chl'lyél’l vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong 01 gior lam viée
chinh cong xa, phuong | cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
(tr Lfo’ng hop ﬁfp n‘han .ho SU + Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chirc, vién chirc
k }fon gp hu thuge vao' Ad'la glfn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 1ap, gt Phiéu tir chéi
hanh ,Ch ”?h thuc hi¢n ludn tiép nhan ho so cho to chtc. Toan
chuyén ho so theo quy dinh). .
trinh
- Nghién ctru ho so;
+ Truong hop hod so chua diy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
Chuyén vién Phong Chuyén | cho t6 chuc, ca nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi sb; . .
Budc 2 ey g LAy o i 8 LAy 16 gi0 lam viéc

do1 so

chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.
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Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

02 oid 1am vié
va Cong ngh¢ g10 lam viee

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé 04 gio lam viéc

Budc 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi td chirc dang ky | 01 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budc 6

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(trueong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chic;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 03 ngdy 1am viéc (twong duong 24
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan duogc hd so

11

Truong hop ho so diy da
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Chuyén vién Phong Chuyén

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

Budc 3 d8i sb - Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong | 83 gio lam viée
Chuyén doi s6.
Bude 4 L:th dao Phong Chuyén dbi | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 08 gi lam viée

SO

va Cong ngh¢

Lanh dao S& Khoa hoc va

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Budce 5 16 gio lam viéc
Cong nghé Cong ngh¢ & i
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 6 | Cong ngh¢ Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chite, cad nhan | 04 gi0 lam viéc Toan
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy) trinh
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trllmg Atam thuc vy hanh | _ Hudng dan t6 chire, ca nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;
) H%"‘C cong Ch;}f’ vien }Clhuﬁ - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khong tinh vao
; tal Trung tam Phuc vu han o o
Buée 7 | ¢ ST . Ao 02 A g tehe TTA A Ao Ky (s thoi gian giai
: A ~ . - Xéc nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc :
chinh cong xa, phuong quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hop nay 13 16 ngay lam viée (twong duong 136
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan ho so day du.
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30. Stra d6i, b6 sung ndi dung Gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién ddi voi dai trai dat cia Phong vién nwée ngoai di
theo phuc vu doan sir dung dich vu thong tin vé€ tinh ciia nwéc ngoai hodc cac to chirc quoc té ve thong tin vé tinh (1.010317)

, Thoi gian thwe | Dich vu
Thir tw A oo x| oAl :
N . " on e n o hién (tinh moi | cong truc
cong Don vi/nguwoi thuc hién NoOi dung cong viéc N in s ;
- ngay lam viécla | tuyén
viéc . Can
) 08 gio) murc do
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
TrEmg Atam thuc vu hanh | S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cong tinh; chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
- Hodc cong chirc, vién chirc | Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 churc; chuyén ho so
Bude 1 | tai Trung tdm Phuc vu hanh | cho Chl'lyél’l vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong 01 gior lam viée
chinh cong xa, phuong | cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
(tr Lfo’ng hop ﬁfp n‘han .ho SU + Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chirc, vién chirc
k }fon gp hu thuge vao' Ad'la glfn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 1ap, gt Phiéu tir chéi
hanh ,Ch ”?h thuc hi¢n ludn tiép nhan ho so cho to chtc. Toan
chuyén ho so theo quy dinh). .
trinh
- Nghién ctru ho so;
+ Truong hop hod so chua diy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
Chuyén vién Phong Chuyén | cho t6 chuc, ca nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi sb; . .
Budc 2 ey g LAy o i 8 LAy 16 gi0 lam viéc

do1 so

chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.
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Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

02 oid 1am vié
va Cong ngh¢ g10 lam viee

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé 04 gio lam viéc

Budc 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi td chirc dang ky | 01 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budc 6

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(trueong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chic;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 03 ngdy 1am viéc (twong duong 24
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan duogc hd so

11

Truong hop ho so diy da
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Chuyén vién Phong Chuyén

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

Budc 3 d8i sb - Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong | 83 gio lam viée
Chuyén doi s6.
Bude 4 L:th dao Phong Chuyén dbi | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 08 gi lam viée

SO

va Cong ngh¢

Lanh dao S& Khoa hoc va

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Budce 5 16 gio lam viéc
Cong nghé Cong ngh¢ & i
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 6 | Cong ngh¢ Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chite, cad nhan | 04 gi0 lam viéc Toan
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy) trinh
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trllmg Atam thuc vy hanh | _ Hudng dan t6 chire, ca nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;
) H%"‘C cong Ch;}f’ vien }Clhuﬁ - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khong tinh vao
; tal Trung tam Phuc vu han o o
Buée 7 | ¢ ST . Ao 02 A g tehe TTA A Ao Ky (s thoi gian giai
: A ~ . - Xéc nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc :
chinh cong xa, phuong quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hop nay 13 16 ngay lam viée (twong duong 136
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan ho so day du.
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31.Cép d6i Gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai trai dit ciia phéng vién nuwée ngoai sir dung dich vu
thong tin v¢ tinh ciia nwéc ngoai hoiic cac to chirc quoc té vé thong tin vé tinh (1.010297)

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén mirc
do

- Cong chirc, vién chuec tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chure, vién chuc
tai Trung tam Phuc vu hanh

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so chua ddy du hodc khong hop 1€ thi dién,
giri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca
nhan

- Truong hop ho so déy du, hop I¢ thi s6 hoa ho so vao Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va dién, giri Gidy

Budce 1 ) A N . Tiép nhin hd so va hen tra két qua cho to chirc, ca nhan; | 01 gio lam viée
chinh cong x4, ,phuorng . chuyén ho so t¢i chuyén vién Phong chuyén mon dugc phan
(truong hop tiep nhan ho so | cong xur ly theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S& Khoa
khong phu thudc vao dia gioi | hoc va Cong ngh¢
hanh chinh thic hi¢n ludn - Trudng hop tir chdi nhan hd so thi dién, giri Phiéu tir chdi
chuyén ho so theo quy dinh). | tiép nhan hd so cho t chirc, c4 nhan
- Nghién ctru hd so;
Chuyen vién Phong Chuyén 16 i Jam vie
Budc 2 | 36i s - Tham myu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong g10 lam viee
Chuyén d6i sd.
Lanh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 02 oid 1am vie
Budc 3 Sé £10 lam V1€C

va Cong ngh¢

Toan trinh
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Lanh dao S Khoa hoc va

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu So Khoa hoc va

Budc 4 | Cong nghé Cong nghé 04 gio lam viéc
Lay s0, phat hanh vdn ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
) Van thu S6 Khoa hoc va Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chire, ca 01 oid 1am viec
Budce 5 Cong nghé nhﬁn dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tur va ban g ;
giay)
- Cong chirc, vién chuc tai
Tl?mlig Atamtv I;}'luc vu hanh | _ Hudng dan t6 chuc, ca nhan ndp phi, 1€ phi theo Thong béo
chinfcong tnk, ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua;
- Hodc cong chtre, vién chirc . . N \
. T' Ag Ph Y hanh |- Thong bdo va tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan; Khong tinh vao
Bugc 6 | @1 rung tam Fhuc vy han . . C g ; thoi gian giai
chinh cong xa, phuong - X4c nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu K
tuc hanh chinh. quyét TTHC

(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thuéc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 14 03 ngay lam viéc (twong duong 24

gior 1am viéc) ké tir ngay nhan ho so day du.

32.Cap Gidy phép sir dung tan so va thiét bi v tuyén dién ddi véi dai truyén thanh khong diy (1.010265)

Thur tw
cong
viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay lam viéc 1a
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do
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Budc 1

- Cong chue, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chitrc, vién churc
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phudng
(trwong hop tiép nhin ho so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:

+ S6 hoa ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc; chuyén ho so
cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghe.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chirc, vién chirc
tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong lap, gui Phiéu tir choi
tiép nhan hd so cho t6 chuc.

02 gio lam viée

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi so

- Nghién ctru ho so;

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
cho t6 chiic, ca nhan chuyén Linh dao Phong Chuyén doi sé;
chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

+ Trudng hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.

24 gi¢ lam viéc

Truwong hop ho so chwa diy

dud, chwa dung quy dinh

Budc 3

Lanh dao Phong Chuyén doi
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc
va Cong nghé

04 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé

08 gid lam viéc

Toan
trinh
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Van thu S¢& Khoa hoc va

Lay sb, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim

Budc 5 | Cong nghé Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi t6 chirc dang ky | 02 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chc;
Trung tam Phyc vy hanh | Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
chinh cong tinh; hanh chinh
- Hoac cong chure, vién cl‘lu’c Khong tinh vao
Budc 6 tal, TrungAtam P h}lc vi h:anh thot gian giai
chinh c6ng x3, phuong quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 05 ngay lam viéc (twong duong 40

gi0 lam viéc) ké tir ngay nhan dugc ho so

II | Trwong hop ho so diy di
' , - Tiép tuc nghién ctru ho so;
, Chuyén vién Phong Chuyén , o , , A
Budc 3 d6i s6 - Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong | 26 gio lam viée ‘
Chuyén déi s6. Toan
trinh
Bude 4 L,ainh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 08 gis 1am viée

sO

va Cong nghé
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Lanh dao S& Khoa hoc va

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

chinh cong x3a, phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Budce 5 08 gid lam viéc
Cong nghé Cong ngh¢ g i
Vian thu Sé Khoa hoc va | Lay sb, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm
Budc 6 | Cong nghé Phuc vu hanh chinh c6ng noi nop hd so hodc noi to chire, cA nhan | 04 gio lam viéc
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy)
- Cong chuc, vién chuc tai
Trlrmg j:am thuc va hanh | _ Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua;
) Hoac con{g chire, vién cl‘lu’c - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khoéng tinh vao
Bude 7 | tal Trung tam Phyc vu hanh thoii gian giai

quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 13 9 ngdy lam viéc (twong duong 72 gio

lam viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.

33.Gia han Gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai truyén thanh khong day (1.010266)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
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tuyén mirc

do
) hite. vien chitc fai Kiém tra, hu:ong dan, tiép nhan ho so:
- Cong f e, vien ¢ I‘IC tal - Truong hop ho so chua ddy du hodc khong hop 1€ thi dién,
Trung tam Phuc vu hanh gtri Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca
chinh cong tinh; nhan
<A o ea , - Truong hop hd so déy du, hop 1€ thi s6 hod hd so vao Hé
- Hodc cong chtrc, vién chirc
. am Ph hanh thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va dién, giri Gidy ' .
Budce 1 taerrunAg tamNP uc‘vu an Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho to chirc, ca nhan; | 02 gid lam viéc
chinh cong xa, Phuong . chuyén hd so toi chuyén vién Phong chuyén mon dugc phén
(truong hop tiep nhgn ho so | cong xtt 1y theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S Khoa
khong phu thudc vao dia giéi | hoc va Cong nghé
hanh chinh thuc hi¢n luan - Trudng hop tir chdi nhan hd so thi dién, giri Phiéu tir chdi
chuyén ho so theo quy dinh). | tiép nhan hd so cho té chirc, c4 nhan
) - Nghién ctru ho so; Toén trinh
Chuyén vién Phong Chuyén 24 oid 1am vid
Budc 2 | 36i s6 - Tham muu Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao 810 lam viec
phong Chuyén ddi s6.
) Lanh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S¢ Khoa 04 oids 1am viee
Budc 3 | g4 hoc va Cong nghé g ~
) Lanh dao S¢ Khoa hoc va Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu So Khoa hoc va 08 oid 1am viee
Budc 4 | Cong nghé Cong nghé g i
< , \ Lay s0, phat hanh véan ban, chuyen tra ket qua cho Trung tam
Buée 5 Vén thu 3¢ Khoa hoc va Phuc vu hanh chinh cong noi nop ho so hodc noi to chtic, ca | 02 gid lam viéc

Cong nghé

nhan dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban glay)
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Budc 6

- Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chure, vién chuc
tai Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).

- Hudng dan t6 chuc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao
cua S Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;

- Thong béo va tra két qua cho to churc, ¢4 nhan;

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 14 05 ngdy 1am viée (twong duong 40

gid 1am viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.

34.Stra d6i, b6 sung ndi dung Gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai truyén thanh khong day (1.010267)

, Thoi gian thue | Dich vu
Thir tw - , X. A
N . ‘e en . " n hién (tinh moi | cong truc
cong Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc N e A
‘n ngay lam viécla | tuyén
viéc . C A
) 08 gio) murc do
- Cong chirc, vién chuc tai | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
) Trlrmg Atam thuc ve hanh | | S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh L Toan
Bude 1| chinh cong tinh; chinh (trr trudng hop hod so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy 02 gi6 lam vice trinh
- Hodc cong chuc, vién chirc Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc; chuyén hé so
tai Trung tdm Phuc vu hanh
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chinh
(trwong hop tiép nhin ho so

cong xa, phuong
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan hod so thi cong chire, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng lap, giri Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so cho t6 chiic.

Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

+ Truong hop hd so chua diy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
cho t6 chirc, ca nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén dbi sd;

Buéc2 | . 7, O ChUc, ¢ 24 oid 1am vie
Hoe doi so chuyén tiép dén muc (I) cta quy trinh. B10 fam vige
+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi
s6; chuyén tiép dén muc (II) cta quy trinh.
I Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh
Buée 3 Lfmh dao Phong Chuyén do6i X‘emAxét két flué giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 04 gids lam vice
sO va Cong ngh¢
Bude 4 L?}nh daoA So Khoa hoc va K}l két qu:él giai quyét TTHC, chuyén Vin thu So Khoa hoc va 08 gics 1am viéc
Cong nghé Cong nghé
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tAm
Buéc 5 | Cong nghé Phuc vy hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi t6 chirc dang ky | 02 gio lam viée

nhan két qua (chuyén két qua dién tr va ban gidy)
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Budc 6

- Cong chue, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chitrc, vién churc
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trwong hop tiép nhin ho so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

- Hudng dén t6 chire, c4 nhan ndp phi, 16 phi theo Thong bao cla
S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;

- Thong béo va tra két qua cho to chic;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh vao
thot gian giai
quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 05 ngay lam viéc (twong duong 40

gi0 lam viéc) ké tir ngay nhan dugc ho so

II | Trwong hop ho so diy di
' , - Tiép tuc nghién ctru ho so;
, Chuyén vién Phong Chuyén ) ‘ ) , s .
Budc 3 d8i sb - Tham muu Dy théao Két qua giai quyét chuyén ldnh dao phong | 26 gi0 lam viéc
Chuyén doi s6.

e ; .. . Toan

Bude 4 Lflnh dao Phong Chuyén doi X‘emAxét két flué giai quyet TTHC, trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc 08 gis 1am viée trinh
sO va Cong ngh¢

Bude 5 Lanh dao S& Khoa hoc va | Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va 08 gis 1am viée

Cong nghé

Cong nghé
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Van thu S¢& Khoa hoc va

Lay sb, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim

Budc 6 | Cong nghé Phuc vu hanh chinh c6ng noi nop ho so hodc noi to chite, cad nhan | 04 gio lam viée
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
- Cong chtc, vién chuc tai
TrEmg Atam thuc vu hanh ) Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudc khi nhan két qua;
) H?rac cong Ch;}f’ vien }Clhg;i - Thong bao va tra két qua cho td chirc, c4 nhan; Khong tinh vao
. tai Trung tam Phuc vu ha e
Bude 7 | ¢ s . Ao e LAs 2 tvhe TTA A A e o Lo (1a thoi gian gidi
chinh céng xi, phuong|” Xéc nhan tra két qua trén HE¢ thong thong tin giai quyét thu tuc quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1 9 ngay lam viéc (tuong duong 72 gioy

1am viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.

35.Cap gidy phép sir dung tan so va thiét bi v tuyén dién doi véi dai tau hoat dong tuyén qudc té (1.010281)

Thu tw
cong
viée

DPon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay lam viéc 1a
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do
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Budc 1

- Cong chue, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chitrc, vién churc
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phudng
(trwong hop tiép nhin ho so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:

+ S6 hoa ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc; chuyén ho so
cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghe.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chirc, vién chirc
tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong lap, gui Phiéu tir choi
tiép nhan hd so cho t6 chuc.

02 gio lam viée

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi so

- Nghién ctru ho so;

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
cho t6 chiic, ca nhan chuyén Linh dao Phong Chuyén doi sé;
chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

+ Trudng hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.

24 gi¢ lam viéc

Truwong hop ho so chwa diy

dud, chwa dung quy dinh

Budc 3

Lanh dao Phong Chuyén doi
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc
va Cong nghé

04 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé

08 gid lam viéc

Toan
trinh
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Van thu S¢& Khoa hoc va

Lay sb, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim

Budc 5 | Cong nghé Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi t6 chirc dang ky | 02 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chc;
Trung tam Phyc vy hanh | Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
chinh cong tinh; hanh chinh
- Hoac cong chure, vién cl‘lu’c Khong tinh vao
Budc 6 tal, TrungAtam P h}lc vi h:anh thot gian giai
chinh c6ng x3, phuong quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 05 ngay lam viéc (twong duong 40

gi0 lam viéc) ké tir ngay nhan dugc ho so

II | Trwong hop ho so diy di
' , - Tiép tuc nghién ctru ho so;
, Chuyén vién Phong Chuyén , o , , A
Budc 3 d6i s6 - Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong | 26 gio lam viée ‘
Chuyén déi s6. Toan
trinh
Bude 4 L,ainh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 08 gis 1am viée

sO

va Cong nghé
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Lanh dao S& Khoa hoc va

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

chinh cong x3a, phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Budce 5 08 gid lam viéc
Cong nghé Cong ngh¢ g i
Vian thu Sé Khoa hoc va | Lay sb, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm
Budc 6 | Cong nghé Phuc vu hanh chinh c6ng noi nop hd so hodc noi to chire, cA nhan | 04 gio lam viéc
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy)
- Cong chuc, vién chuc tai
Trlrmg j:am thuc va hanh | _ Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua;
) Hoac con{g chire, vién cl‘lu’c - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khoéng tinh vao
Bude 7 | tal Trung tam Phyc vu hanh thoii gian giai

quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 13 9 ngdy lam viéc (twong duong 72 gio

lam viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.

36.Gia han Gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai tau cé hoat dong tuyén qudc té (1.010282)

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mbi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
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tuyén mirc

do
Co hite. vien chitc fai Kiém tra, hu:ong dan, tiép nhan ho so:
- -ong f e, vien ¢ I‘IC tal - Truong hop ho so chua ddy du hodc khong hop 1€ thi dién,
Trung tam Phuc vu hanh gtri Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca
chinh cong tinh; nhan
<A o ea , - Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi s6 hod ho so vao Hé
- Hodc cong chtrc, vién chirc
T am Ph hanh thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh va dién, gui
Budce 1 talr runAg tamN e ‘Vu an Gidy Tlep nhan hd so va hen tra két qua cho to chirc, ca nhan; | 02 gio 1am viée
chinh cong xa, Phuong . chuyén hd so toi chuyén vién Phong chuyén mon dugc phén
(truong hop tiep nhgn ho so | cong xtt 1y theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S Khoa
khong phu thudc vao dia giéi | hoc va Cong nghé
hanh chinh thuc hi¢n luan - Trudng hop tir chdi nhan hd so thi dién, giri Phiéu tir chdi
chuyén ho so theo quy dinh). | tiép nhan hd so cho té chirc, c4 nhan
) - Nghién ciru hd so; Toan trinh
Chuyén vién Phong Chuyén 24 oid 1am vid
Budc 2 | 36i s6 - Tham muu Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao 810 lam viec
phong Chuyén ddi s6.
Lanh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S¢ Khoa 04 oid 1m via
Buée 3 % s A 3 gio lam viéc
sO hoc va Cong nghé
) Lanh dao S¢ Khoa hoc va Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu So Khoa hoc va 08 oid 1am viee
Budc 4 | Cong nghé Cong nghé g i
Lay s0, phat hanh van ban, chuyen tra ket qua cho Trung tdm
Van thu Sé Khoa hoc va Phuc vu hanh chinh c6ng noi ndp, hd so hodc noi to chire, ca 02 oid 1am via
Buée 5 gio lam viéc

Cong nghé

nhan dang ky nhéan két qua (chuyén két qua dién tir va ban
giay)
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Budc 6

- Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chure, vién chuc
tai Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).

- Hudng dan t6 chuc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao
cua S Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c nhén;

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 14 05 ngdy 1am viée (twong duong 40

gid 1am viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.

37.Stra d6i, b6 sung ndi dung Gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai tau cé hoat dong tuyén qudc té

(1.010283)
Thoi gian th Dich
Thik tu M0’1 glran l:C . ich vu
N . < on e n o hién (tinh moi | cong truc
cong Don vi/nguwoi thuc hién NoOi dung cong viéc N s X
- ngay lam viécla | tuyén
viéc . L aa
) 08 gio) murc do
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:
Budce 1 Trung tdm Phyc vy hanh | S6 héa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh | (2 gid 1am viéc Toan
chinh cong tinh; i trinh

chinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chirc; chuyén ho so




98

- Hodc cong chtrc, vién chuce
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trwong hop tiép nhin ho so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan hod so thi cong chire, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng lap, giri Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so cho t6 chiic.

Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

+ Trudng hop hd so chua dy du, chua ding quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
cho t6 chiic, ca nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén ddi so;

Buéc2 | .. 24 wids L vid
Hoe doi so chuyén ti€p dén muc (I) cta quy trinh. g10 fam viee
+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén do6i
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.
I Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh
Bude 3 Lfmh dao Phong Chuyén do6i X‘emAxét két flué giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc 04 gits 1am viée
sO va Cong nghé
Bude 4 L?inh daoA S¢ Khoa hoc va K}l két qu:él giai quyét TTHC, chuyén Vian thu So Khoa hoc va 08 gits lam viée
Cong nghé Cong nghé
Vian thu S6 Khoa hoc va | Lay sb, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budc 5 | Cong nghé Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi t6 chirc dang ky | 02 gior lam viée

nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
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Budc 6

- Cong chue, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chitrc, vién churc
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng x3, phuong
(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

- Thong bao va tra két qua cho tb chirc;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh vao
thot gian giai
quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 05 ngay lam viéc (twong duong 40

gi0 lam viéc) ké tir ngay nhan dugc ho so

II | Trwong hop ho so diy di
i - Tiép tuc nghién ctru ho so;
, Chuyén vién Phong Chuyén , - , , A
Buoc 3 dbi sé - Tham muu Dy théao Két qua giai quyét chuyén ldnh dao phong | 26 gi0 lam viéc
Chuyén d6i s.

— ; : Toan

Bude 4 Lflnh dao Phong Chuyén doi X‘emAxét két flué giai quyet TTHC, trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc 08 gis 1am viée trinh
sO va Cong ngh¢

Bude 5 Lanh dao S& Khoa hoc va | Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va 08 gis 1am viée

Cong nghé

Cong nghé
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Van thu S¢& Khoa hoc va

Lay sb, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim

Budc 6 | Cong nghé Phuc vu hanh chinh c6ng noi nop ho so hodc noi to chite, cad nhan | 04 gio lam viée
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
- Cong chtc, vién chuc tai
TrEmg Atam thuc vu hanh ) Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudc khi nhan két qua;
) H?rac cong Ch;}f’ vien }Clhg;i - Thong bao va tra két qua cho td chirc, c4 nhan; Khong tinh vao
. tai Trung tam Phuc vu ha e
Bude 7 | ¢ s . Ao e LAs 2 tvhe TTA A A e o Lo (1a thoi gian gidi
chinh céng xi, phuong|” Xéc nhan tra két qua trén HE¢ thong thong tin giai quyét thu tuc quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1 9 ngay lam viéc (tuong duong 72 gioy

1am viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.

38.Cap Giay phép sir dung tin so va thiét bi vo tuyén dién do6i véi dai vo tuyén dién lién lac véi phwong tién nghé ca (1.010285)

Thu tw
cong
viée

DPon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay lam viéc 1a
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do
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Budc 1

- Cong chue, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chitrc, vién churc
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phudng
(trwong hop tiép nhin ho so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:

+ S6 hoa ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc; chuyén ho so
cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghe.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chirc, vién chirc
tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong lap, gui Phiéu tir choi
tiép nhan hd so cho t6 chuc.

02 gio lam viée

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi so

- Nghién ctru ho so;

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
cho t6 chiic, ca nhan chuyén Linh dao Phong Chuyén doi sé;
chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

+ Trudng hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.

24 gi¢ lam viéc

Truwong hop ho so chwa diy

dud, chwa dung quy dinh

Budc 3

Lanh dao Phong Chuyén doi
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc
va Cong nghé

04 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé

08 gid lam viéc

Toan
trinh
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Van thu S¢& Khoa hoc va

Lay sb, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim

Budc 5 | Cong nghé Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi t6 chirc dang ky | 02 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chc;
Trung tam Phyc vy hanh | Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
chinh cong tinh; hanh chinh
- Hoac cong chure, vién cl‘lu’c Khong tinh vao
Budc 6 tal, TrungAtam P h}lc vi h:anh thot gian giai
chinh c6ng x3, phuong quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 05 ngay lam viéc (twong duong 40

gi0 lam viéc) ké tir ngay nhan dugc ho so

II | Trwong hop ho so diy di
' , - Tiép tuc nghién ctru ho so;
, Chuyén vién Phong Chuyén . - ) i o
Bude 3 i sb - Tham muu T& trinh kém Du thao Két qua giai quyét chuyén | 26 gio lam viée ‘
lanh dao phong Chuyén doi sb. Toan
trinh
Bude 4 L,ainh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 08 gis 1am viée

sO

va Cong nghé
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Lanh dao S& Khoa hoc va | Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Bude 5 08 oid lam vie

udc Cong nghé Cong nghé gio lam viéc
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sd, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm

Budc 6 | Cong nghé Phuc vu hanh chinh c6ng noi nop hd so hodc noi to chire, cA nhan | 04 gio lam viéc

dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy)

- Cong chuc, vién chuc tai

Trung tim Phyc vy hanh | Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao cua

chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;
- Hodc cong chuec, vién chiic
Bude 7 | ta Trung tdm Phuc vu hanh

chinh cong x3a, phuong

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khoéng tinh vao
thoi gian giai

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc :
quyéet TTHC

(truong hop l‘ié,p nhén hé so hanh chinh.

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

Téng thoi gian gidi quyét TTHC "l?heo gAuy di;nl} th(‘)% gianAgiéi‘Aquyé't‘Atror{g truong hop nay 1a 9 ngay lam viéc (tuong duong 72 gio
lam viéc) ké tir ngay nhan ho so day du.
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39.Gia han Gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién lién lac véi phwong tién nghé ca

(1.010286)
Dich
1 Thoi gian thue R reh vt
Thir ty O . A A A o x| cOngtrye
A n Don vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc hi¢n (tinh moi £ ,
cong viéc . . tuyén mirc
ngay 08 gio) a6
Ca hite. vien chitc {ai Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:
- -ong f uc, vien ¢ 1‘IC tal - Truong hop ho so chua ddy du hodc khong hop 1€ thi dién,
Trung tam Phuc vy hanh giri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca
chinh cong tinh; nhan
. A , A , - Truong hop ho so déy du, hop I¢ thi s6 hoa ho so vao Hé
- Hoac cong chirc, vién chuce £ A R P . , R .
- Am Ph hanh thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va dién, gui
Bugc 1 | 11 Trungtam Phuc vuhanh | Gi4y Tidp nhan ho so va hen tré két qua cho td chic, ¢4 nhan; | 02 gio lam viée
chinh cong xa, ,phuorng . chuyén ho so t¢i chuyén vién Phong chuyén mon dugc phan
(truong hop tiep nhan ho so | cong xur ly theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S& Khoa
khong phu thudc vao dia gidi | hoc va Cong nghé
‘ongp’ H oc v.aAO ZCZAgZO’l ' S ETe | . o S . Toan trinh
hanh f’hm‘h thiee hién luan - Truong hop tir choi nhén ho so thi dién, giri Phiéu tir choi
chuyén ho so theo quy dinh). | tiép nhan hd so cho t chirc, c4 nhan
- Nghién ctru hd so;
Chuyen vién Phong Chuyén 24 oids 1am vie
Budc 2 | 36i s - Tham muu Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao g10 lam viec
phong Chuyén doi sb.
Lanh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S Khoa TN < ia
Buéc3 | g 04 gio lam viéc

hoc va Cong ngh¢
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Lanh dao S¢ Khoa hoc va Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu S¢ Khoa hoc va 08 oios 1am vid
Buoc 4 | Cong nghé Cong ngh¢ glo7fam viee

Lay s0, phat hanh vdn ban, chuyén tra két qua cho Trung tim

) Van thu S6 Khoa hoc va Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chire, ca 02 oid 1am viec
Bude 5 | Cong nghé nhan dang ky nhén két qua (chuyén két qua dién tir va ban g i
giay)

- Cong chuc, vién chuc tai | - Huong dan to chuc, ca nhan ndp phi, 1€ phi theo Thong bao
Trung tdm Phyc vy hanh | cia S& Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;
chinh cong tinh; - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;
- Hode cOng chic, vien chUc | v, 1y tra két qua trén Hg théng thong tin giai quyét thi | Khéng tinh vao
Bud tai Trung tdam Phuc vu hanh . . .. -

uoc 6 i : N . t]:lC hanh chinh. thoi gian giai

chinh cong xa, phuong X
, . quyét TTHC

(truong hop tiép nhan ho so
khong phu thuéc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 14 05 ngay 1am viéc (twong duong 40

Téng thoi sian giai quyét TTHC . . . ; X
ong glan glal quye gi0 lam viéc) ké tr ngay nhéan ho so day du.

40. Sira d0i, bd sung ndi dung Gidy phép sir dung tan s va thiét bi vé tuyén dién doi véi dai vo tuyén dién lién lac véi phwong tién

nghé ca (1.010287)
Thir ty o :
cong Pon vi/nguwoi thue hién N§i dung cong viéc Thoi gian thlfc Dich vy
vide hi¢én (tinh moi | cong truc
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ngay lam viéc la
08 gio)

tuyen
mirc d

Budc 1

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trueong hop tiép nhdn hé so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

+ S6 hoa ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc; chuyén ho so
cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chire, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 1ap, gui Phiéu tir chdi
tiép nhan ho so cho t6 chiic.

02 gio lam viée

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi so

- Nghién ctru ho so;

+ Truong hop hod so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham
muu du thao thong bao nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung
cho t6 chiic, ca nhan chuyén Linh dao Phong Chuyén ddi sé;
chuyén tiép dén muc (I) cia quy trinh.

+ Truong hop hd so diy du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén dbi
s6; chuyén tiép dén muc (IT) cta quy trinh.

24 gid lam viéce

Truwong hop ho so chwa diy

dd, chwa dang quy dinh

Budc 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
56

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc
va Cong ngh¢

04 gid lam viéc

Toan
trinh
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Lanh dao S& Khoa hoc va

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Budce 4 08 gid lam viéc
Cong nghé Cong nghé 8 |
Vian thu Sé Khoa hoc va | Lay sb, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm
Budc 5 | Cong nghé Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi td chirc dang ky | 02 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Thong bao va tra két qua cho t6 chc;
Trlrmg Atam thuc va hanh | _ Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
chinh cong tinh; hanh chinh.
- Hoac con{g chire, vién cl‘lu’c Khong tinh vao
Bude 6 | 4 Trung tdm Phuc vu hanh thoi gian giai

chinh phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so

cong  xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viée (twong duong 40

gi0 lam viéc) ké tir ngady nhén dugc ho so

II | Trwong hop ho so diy di
i - Tiép tuc nghién ctru hd so;
, Chuyén vién Phong Chuyén ) o , ) e s i Toan
Budc 3 d6i s6 - Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong | 26 gi0 lam viéc trinh

Chuyén doi so.
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Lanh dao Phong Chuyén do6i

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

Bude 4 08 oid lam vie
uoc P va Cong nghé gio lam viéc
Budc 5 La}nh daOA So Khoa hoc va K}l két quAél giai quyét TTHC, chuyén Vian thu So Khoa hoc va 08 gics 1am viéc
Cong nghé Cong ngh¢
Vin thu S& Khoa hoc va | Lay sb, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 6 | Cong nghé Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chite, cad nhan | 04 gi0 lam viéc
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trtmg Atém thuc vy hanh | _ Hudng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 1& phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;
- Hgac cong Ch;}f’ vién ;hz; - Théng béo va tra két qua cho 8 chirc, ¢4 nhan; Khéng tinh vio
; tal Trung tam Phuc vu ha o
Buée 7 | ¢ ST . Ao 102 A g tehe TTA hA A o Ky il thot gian giai
chinh céng xi, phuong X4éc nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc quyét TTHC

(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay 1a 9 ngay lam viée (twong duong 72 gioy

1am viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.
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41. Cip gidy phép sir dung tin so va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién thudc nghiép vu di dong hang khong va
nghiép vu vo tuyén din dwong hang khong (1.004426)

, Thoi gian thwe | Dich vu
Thir tw A oo x| oAl :
N . " on e n o hién (tinh moi | cong truc
cong Don vi/nguwoi thuc hién NoOi dung cong viéc N in s ;
- ngay lam viécla | tuyén
viéc . Can
) 08 gio) murc do
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
TrEmg Atam thuc vu hanh | S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cong tinh; chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
- Hodc cong chirc, vién chirc | Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 churc; chuyén ho so
Bude 1 | tai Trung tdm Phuc vu hanh | cho Chl'lyél’l vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong 02 gior lam viée
chinh cong xa, phuong | cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
(tr Lfo’ng hop ﬁfp n‘han .ho SU + Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chirc, vién chirc
k }fon gp hu thuge vao' Ad'la glfn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 1ap, gt Phiéu tir chéi
hanh ,Ch ”?h thuc hi¢n ludn tiép nhan ho so cho to chtc. Toan
chuyén ho so theo quy dinh). .
trinh
- Nghién ctru ho so;
+ Truong hop hod so chua diy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
Chuyén vién Phong Chuyén | cho t6 chuc, ca nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi sb; . .
Budc 2 ey g LAy o i 8 LAy 28 gio lam viéc

do1 so

chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.
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Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

04 oid 1am vié
va Cong ngh¢ g10 lam viee

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé 04 gio lam viéc

Budc 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi td chirc dang ky | 02 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budc 6

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(trueong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chic;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viée (twong duong 40
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan duogc hd so

11

Truong hop ho so diy da
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1I.1.

Truong hop khéng phdi thie hién phéi hop trong nude va quoc té vé tan sé vé tuyén dién

Buoc 3

Chuyén vién Phong Chuyén
doi s6

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

- Tham muu T¢ trinh kém Dy thao Két qua gidi quyét chuyén
lanh dao phong Chuyén doi sb.

54 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc
va Cong nghé

08 gid lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va
Cong nghé

16 gi0 lam viéc

Budc 6

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh c6ng noi nop hd so hodc noi t6 chirc, ca nhan
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy)

04 gio lam viéc

Budc 7

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trweong hop tiép nhdn hé so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Hudng dén t6 chire, c4 nhin ndp phi, 16 phi theo Thong bao cla
S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c nhén;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC

Toan
trinh
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hop nay 1a 14 ngay lam viée (twong dwong 112

gid 1am viée) ké tir ngdy nhan ho so day du.

11.2.

Truwong hop phdi thiee hién phéi hop trong miede va quoc té vé tan sé vé tuyén dién

Buoc 3

Chuyén vién Phong Chuyén
doi s6

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

- D6i véi viée an dinh, phdi hop tan sd vo tuyén dién trong nudc,
truong hop tan sb kha thi thi dy thao vin ban kém theo ban sao
hd so dé nghi co quan chuyén mén thudc Bo Xay dung phdi hop
qudc té vé tan sd vo tuyén dién.

82 gid lam viée

Buoc 4

Co quan chuyén moén thude
B¢ Xy dung

- Phoi hop voi céc co quan, don vi va tham muu van ban vé két
qua phoi hop tan s6 quoc te.

- Béi voi quy trinh Phdi hop véi to chirc, ca nhan phét, thu thir
tan s6 vO tuyén dién khi can thiét trén co s¢ ¥ kién dong y ciia S&
Khoa hoc va Cong nghé (Vin ban cho ¥ kién vé viéc phat, thu
thir trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu
cau phat, thu thir ctia co quan chuyén mén thudc Bo Xy dung).

176 gio lam viéc

Truong hop viée phéi hop quéc té vé tan sb vo tuyén dién can co
su phdi hop chuyén sau vé ki thuét, co quan chuyén mén thudc
Bo Xay dung phdi hop voi Uy ban nhan dan cép tinh thuc hién
viéc phdi hop nay.

392 gid

Budc 5

Chuyén vién Phong Chuyén
doi so

Tham muu dy thao Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao
Phong Chuyén d6i sb

20 gio lam viéce

Toan
trinh
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Lanh dao Phong Chuyén do6i

Budc 6 A
sO

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

08 oid [am vié
va Cong nghé g10 lam viec

Lanh dao S& Khoa hoc va

Budce 7
Hoe Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé 08 gio lam viée

Van thu S& Khoa hoc va
Budce 8 | Cong nghé

Lay sb, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tAm
Phuc vu hanh chinh c6ng noi np ho so hoic noi to chirc, cAnhan | 04 gio lam viéc
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

- Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hoac cong chitrc, vién chuc
Budc 9 tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong
(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Hudng dén t6 chire, c4 nhan ndp phi, 16 phi theo Thong bao cla
S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan;

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc | Khong tinh vao
hanh chinh. thoi gian giai
quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay la:

- 41 ngay lam viéc (twong dwong 328 gid 1am viéc) (ddi véi truong hop phai thuc hién phdi hop
trong nudc va qudc té vé tan sd vo tuyén dién) ké tir ngay nhan duoc ho so day du, dang quy
dinh.
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- 03 thang (twong duong 720 gid) trong trudng hop s6 lugng tan s vo tuyén dién can phai 4n
dinh vuot qua 100 tan s6 trong mot hd so hodc vuot qua 100 tan s6 trong cac hd so duoc gui

trong vong 16 ngay lam viéc cua mdt to chure, ca nhan.

42.Gia han gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai vo tuyén dién thudc nghiép vu di dong hang khong va
nghiép vu vo tuyén din duwong hang khong (1.004186)

Dich
. Thoi gian thuc R eV
Thir tw O . . A n oo x| cOngtrye
A n Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc hi¢n (tinh moi £,
cong viec . s tuyén muc
ngay 08 gio) N
do
Co hite. vien chite tai Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- -ong f uc, vien ¢ I‘IC tal - Trudng hop ho so chua ddy du hodc khong hop 1€ thi dién,
Trung tdm Phuc vy hanh giri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho t6 chirc, ca
chinh cong tinh; nhan
< A A . - Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi s6 hoa hd so vao Heé
- Hodc cong churce, vién chuc
T am Ph hanh thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh va dién, gui
Bugc 1 | @1 Trung tam Phuc vy han Gidy Tlep nhan hd so va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; | 02 gid lam viéc | Toan trinh

chinh cong xa, phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so

khong phu thugc vao dia gioi

hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

chuyén hd so toi chuyén vién Phong chuyén mén duge phan
cong xu ly theo Quyét dinh phan cong ctia Lanh dao S¢ Khoa
hoc va Cong nghé

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, gui Phiéu tir chdi
tiép nhan hd so cho to chirc, ca nhan
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Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;
24 g10 lam viéc

Budc 2 | 36i s6 - Tham muu Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén déi so.
Lanh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S Khoa 04 oid 1am vie
Budc3 |56 hoc va Cong nghé gi0 lam viéc
Lanh dao S Khoa hoc va Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu S¢ Khoa hoc va 08 oidr 1am vie
Budc 4 | Cong nghé Cong nghé glo fam viee
Lay s6, phat hanh vin ban, chuyén tra ket qua cho Trung tim
) Van thu S6 Khoa hoc va Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chire, ca 02 oid 1am viee
Buoc 5 | Cong nghé nhan dang ky nhén két qua (chuyén két qua dién tr va ban g i
giay)
- Cong chtc, vién chuc tai
T;,mf Atamf I;II_IUC vu hanh | _ Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong bao
chinh cong Hnd, cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ trude khi nhan két qua;
- Hoac cong chure, vién churc . . n , \
. S vien © - Thong béo va tra két qua cho to chirc, ca nhan; Khong tinh vao
. tai Trung tdm Phuc vu hanh .. .y
Budc 6 thoi gian giai

chinh cong xa, phuong

(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thugc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi K
tuc hanh chinh. quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 14 05 ngdy 1am viée (twong duong 40
gid 1am viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.
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43.Sira d6i, bd sung ndi dung gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién thudce nghiép vu di dong
hang khong va nghiép vu v6 tuyén din dwong hang khong (1.010259)

, Thoi gian thwe | Dich vu
Thir tw A oo x| oAl :
N . " on e n o hién (tinh moi | cong truc
cong Don vi/nguwoi thuc hién NoOi dung cong viéc N in s ;
- ngay lam viécla | tuyén
viéc . Can
) 08 gio) murc do
- Coéng chuc, vién chirc tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
TrEmg Atam thuc vu hanh | S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cong tinh; chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
- Hodc cong chirc, vién chirc | Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 churc; chuyén ho so
Bude 1 | tai Trung tdm Phuc vu hanh | cho Chl'lyél’l vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong 02 gior lam viée
chinh cong xa, phuong | cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
(tr Lfo’ng hop ﬁfp n‘han .ho SU + Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chirc, vién chirc
k }fon gp hu thuge vao' Ad'la glfn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 1ap, gt Phiéu tir chéi
hanh ,Ch ”?h thuc hi¢n ludn tiép nhan ho so cho to chtc. Toan
chuyén ho so theo quy dinh). .
trinh
- Nghién ctru ho so;
+ Truong hop hod so chua diy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh sira, bd sung
Chuyén vién Phong Chuyén | cho t6 chuc, ca nhan chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi sb; . .
Budc 2 ey g LAy o i 8 LAy 28 gio lam viéc

do1 so

chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén doi
s6; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.
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Truwong hop ho so chwa diy di, chwa ding quy dinh

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

04 oid 1am vié
va Cong ngh¢ g10 lam viee

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé 04 gio lam viéc

Budc 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi td chirc dang ky | 02 gior lam viée
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budc 6

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(trueong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chic;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viée (twong duong 40
gid 1am viée) ké tir ngdy nhan duogc hd so

11

Truong hop ho so diy da
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1I.1.

Truong hop khéng phdi thie hién phéi hop trong nude va quoc té vé tan sé vé tuyén dién

Buoc 3

Chuyén vién Phong Chuyén
doi s6

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

- Tham muu T¢ trinh kém Dy thao Két qua gidi quyét chuyén
lanh dao phong Chuyén doi sb.

54 gio lam viée

Budc 4

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc
va Cong nghé

08 gid lam viéc

Budc 5

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va
Cong nghé

16 gi0 lam viéc

Budc 6

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh c6ng noi nop hd so hodc noi t6 chirc, ca nhan
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy)

04 gio lam viéc

Budc 7

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trweong hop tiép nhdn hé so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Hudng dén t6 chire, c4 nhin ndp phi, 16 phi theo Thong bao cla
S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c nhén;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC

Toan
trinh
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudong hop nay 1a 14 ngay lam viée (twong dwong 112

gid 1am viée) ké tir ngdy nhan ho so day du.

11.2.

Truwong hop phdi thiee hién phéi hop trong miede va quoc té vé tan sé vé tuyén dién

Buoc 3

Chuyén vién Phong Chuyén
doi s6

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

- D6i véi viée an dinh, phdi hop tan sd vo tuyén dién trong nudc,
truong hop tan sb kha thi thi dy thao vin ban kém theo ban sao
hd so dé nghi co quan chuyén mén thudc Bo Xay dung phdi hop
qudc té vé tan sd vo tuyén dién.

82 gid lam viée

Buoc 4

Co quan chuyén moén thude
B¢ Xy dung

- Phoi hop voi céc co quan, don vi va tham muu van ban vé két
qua phoi hop tan s6 quoc te.

- Béi voi quy trinh Phdi hop véi to chirc, ca nhan phét, thu thir
tan s6 vO tuyén dién khi can thiét trén co s¢ ¥ kién dong y ciia S&
Khoa hoc va Cong nghé (Vin ban cho ¥ kién vé viéc phat, thu
thir trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu
cau phat, thu thir ctia co quan chuyén mén thudc Bo Xy dung).

176 gio lam viéc

Truong hop viée phéi hop quéc té vé tan sb vo tuyén dién can co
su phdi hop chuyén sau vé ki thuét, co quan chuyén mén thudc
Bo Xay dung phdi hop voi Uy ban nhan dan cép tinh thuc hién
viéc phdi hop nay.

392 gid

Budc 5

Chuyén vién Phong Chuyén
doi so

Tham muu dy thao Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao
Phong Chuyén d6i sb

20 gio lam viéce

Toan
trinh
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Lanh dao Phong Chuyén do6i

Budc 6 A
sO

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc

08 oid [am vié
va Cong nghé g10 lam viec

Lanh dao S& Khoa hoc va

Budce 7
Hoe Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va

Cong nghé 08 gio lam viée

Van thu S& Khoa hoc va
Budce 8 | Cong nghé

Lay sb, phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tAm
Phuc vu hanh chinh c6ng noi np ho so hoic noi to chirc, cAnhan | 04 gio lam viéc
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

- Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hoac cong chitrc, vién chuc
Budc 9 tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong
(trwong hop tiép nhin ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao cua
S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua;

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khong tinh vio
thoi gian giai

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét tha tuc A
quyet TTHC

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay la:

- 41 ngay lam viéc (twong dwong 328 gid 1am viéc) (ddi véi truong hop phai thuc hién phdi hop
trong nudc va qudc té vé tan sd vo tuyén dién) ké tir ngay nhan duoc ho so day du, dang quy
dinh.
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- 03 thang (twong duong 720 gid) trong trudng hop s6 lugng tan s vo tuyén dién can phai 4n
dinh vuot qua 100 tan s6 trong mot hd so hodc vuot qua 100 tan s6 trong cac hd so duoc gui

trong vong 16 ngay lam viéc cua mdt to chure, ca nhan.

44. CAp doi gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi v tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién thudc nghiép vu di dong hang khong va
nghiép vu vo tuyén din duwong hang khong (1.011892)

Dich
. Thoi gian thuc R eV
Thir tw O . . A n oo x| cOngtrye
A n Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc hi¢n (tinh moi £,
cong viec . s tuyén muc
ngay 08 gio) N
do
Co hite. vien chite tai Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- -ong f uc, vien ¢ I‘IC tal - Trudng hop ho so chua ddy du hodc khong hop 1€ thi dién,
Trung tdm Phuc vy hanh giri Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so cho t6 chirc, ca
chinh cong tinh; nhan
< A A . - Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi s6 hoa hd so vao Heé
- Hodc cong churce, vién chuc
T am Ph hanh thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh va dién, gui
Bugc 1 | @1 Trung tam Phuc vy han Gidy Tlep nhan hd so va hen tra két qua cho t chirc, ca nhan; | 01 gid lam viéc | Toan trinh

chinh cong xa, phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so

khong phu thugc vao dia gioi

hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

chuyén hd so toi chuyén vién Phong chuyén mén duge phan
cong xu ly theo Quyét dinh phan cong ctia Lanh dao S¢ Khoa
hoc va Cong nghé

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, gui Phiéu tir chdi
tiép nhan hd so cho to chirc, ca nhan
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Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;
16 gio lam viéc

Budc 2 | 36i s6 - Tham muu Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén déi so.
Lanh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S Khoa T
; X s A X 02 gi¢ lam viéc
Buéde 3 |56 hoc va Cong ngh¢
, Lanh dao S Khoa hoc va Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu S¢ Khoa hoc va 04 oi 1am vide
Budc 4 | Cong nghé Cong nghé g i
Vin thu Sé Khoa hoc va Lay so, ph‘at hanl} VanAban, chu}:en tga keét qua ch_o "{rung tan} L 5
Buéc S5 | Cone nehé Phuc vu hanh chinh c6ng noi ndp ho so hodc noi t6 chirc, ca | 01 gid lam vigc
g nghe nhén diang ky nhan két qua (chuyén két qua dién ter va ban gidy)
- Cong chtrc, vién chuc tai
Tl?nf Atamtq 1;1"11,10 vu hanh | _ Huéng dan to chic, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao
chinh cong tnk, ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua;
- Hodc cong chtre, vién chirc . . A \
o S vien © - Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan; Khong tinh vao
. tai Trung tdm Phuc vu hanh .. ‘s
Budc 6 thot gian giai

chinh cong xa, phuong

(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu 5
tuc hanh chinh. quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 03 ngay lam viée (twong duong 24
gid 1am viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.
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45. CAp gidy phép sir dung tin so va thiét bi vo tuyén dién dbi véi mang vién thong dung riéng sir dung tin sé thudc nghiép vu di
dong mit dit, mang thong tin vé tuyén dién ndi bd ciia co quan dai dién nwée ngoai, doan khach nuwéc ngoai, Phong vién
nudc ngoai di theo phuc vu doan (1.010293)

Thu tuw
cong
viée

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay lam viéc 1a
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
murc do

Budc 1

- Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuc, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trwong hop tiép nhin hé so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Kiém tra, huong dan, ti€ép nhan ho so:

+ S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc; chuyén ho so
cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chire, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong l1ap, gui Phiéu tir chbi
tiép nhan ho so cho t6 chic.

02 gio lam vige

Buoc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi s6

- Nghién ctru ho so;

+ Trudng hop hd so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung
cho t6 chirc, ca nhan chuyén Linh dao Phong Chuyén ddi sb;
chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

28 gi0 lam viéc

Toan
trinh
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+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén dbi
s6; chuyén tiép dén muc (II) ctia quy trinh.

Truwong hop ho so chwa diy

dd, chwa dung quy dinh

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc
va Cong nghé

04 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢

04 gio lam viéc

Budc 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi to chire ding ky
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

02 gio lam viéc

Budc 6

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(trweong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chic;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viée (twong duong 40

gi0 lam viéc) ké tir ngay nhan dugc ho so

II | Truong hop ho so day di
_ , - Tiép tuc nghién ctru ho so;
, Chuyén vién Phong Chuyén , . , , Cia A
Budc 3 d8i sb - Thar}l muu Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong | 71 g10 lam vige
Chuyén doi so.
Bude 4 Lfmh dao Phong Chuyén do6i X‘emAxét két flué giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 08 gidr lam vice
sO va Cong ngh¢
Bude S La}nh daoA So Khoa hoc va K}l két quAél giai quyét TTHC, chuyén Vian thu So Khoa hoc va 16 git> lam vige
Cong nghé Cong nghé
Van thu S¢& Khoa hoc va Léy $0, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tam Toan
Budce 6 | Cong nghé Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chite, cad nhan | 04 gi0 lam viéc trinh
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy)
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trtmg :[ém thuc vy hanh | _ Hudng dan t6 chire, ca nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua; Khéng tinh vao
Buéc 7 | - Hodc cong chue, vién chirc thoi gian giai

tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trwong hop tiép nhin ho so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

quyét TTHC
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hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1 16 ngay lam viéc (twong duong 136

gid 1am viéc) ké tir ngdy nhan hé so day du.

46. Gia han giay phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén di¢n d6i véi mang vién thong dung riéng sir dung tin sé thudc nghiép vu
di dong mat dat, mang thong tin vo tuyeén dién ndi bo cia co quan dai dién nuwdc ngoai, doan khach nwéc ngoai, Phong vién
nudc ngoai di theo phuc vu doan (1.010294)

Dich
i Thoi gian thue R ehvu
Thir ty o A A A N . | cdng truc
A ‘n Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc hi¢n (tinh moi A i
cong viec . N tuyen muce
ngay 08 gio) 46
o he 30 chi .| Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so: .
- Long chue, vien chuc fai | Truong hop ho so chua day di hodc khong hop 1¢ thi dién,
Trung tam Phuc vu hanh | o4 phidu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so cho to chirc, c4
chinh cong tinh; nhan
< A . n - | - Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi s6 hod ho so vao Hé
- Hodc cong chirc, vién chuc
T am Ph hanh thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh va dién, gui
Buge 1 | @1 frung tam Phuc vu han Gidy Tlep nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc, ca nhan; | 02 gid lam viéc | Toan trinh

chinh cong xa, phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién luan

chuyén ho so theo quy dinh).

chuyén hd so toi chuyén vién Phong chuyén moén dugc phan
cong xu 1y theo Quyét dinh phan cong cia Lanh dao S¢ Khoa
hoc va Cong nghé

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi dién, giri Phiéu tir chi
tiép nhan hd so cho t6 chirc, ca nhan
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Budce 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi so

- Nghién ctru hd so;
- Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao 24 gio lam vigc
phong Chuyén déi so.

Budc 3

Lanh dao Phong Chuyén doi
sO

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa

hoc va Cong nghé 04 gi6 1am viéc

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu So Khoa hoc va

Cbng nghé 08 gid lam viéc

Budc 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh vin ban, chuyén tra ket qua cho Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chire, ca
nhan dang ky nhén két qua (chuyén két qua dién tr va ban
giay)

02 gi¢ lam viéc

Budc 6

- Cong chtc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuc, vién chuc
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).

- Hudng dan t6 chue, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao
cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudc khi nhan két qua;
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét thi Khong tinh vao
tuc hanh chinh. thoi gian giai

quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 14 05 ngdy 1am viée (twong duong 40
gid 1am viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.
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47.Sira d6i, bd sung ndi dung gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang vién thong dung riéng sir dung tin
s0 thudc nghiép vu di dong mit dat, mang thong tin vo tuyen di€én nfi bo ciia co quan dai dién nwéc ngoai, doan khach nuée
ngoai, Phong vién nwdc ngoai di theo phuc vu doan (1.010295)

Thu tuw
cong
viée

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi
ngay lam viéc 1a
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
murc do

Budc 1

- Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuc, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trwong hop tiép nhin hé so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Kiém tra, huong dan, ti€ép nhan ho so:

+ S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Gidy
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc; chuyén ho so
cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.

+ Truong hop tir chdi tiép nhan hd so thi cong chire, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong l1ap, gui Phiéu tir chbi
tiép nhan ho so cho t6 chic.

02 gio lam vige

Buoc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi s6

- Nghién ctru ho so;

+ Trudng hop hd so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham
muu dy thao thong bao nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung
cho t6 chirc, ca nhan chuyén Linh dao Phong Chuyén ddi sb;
chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh.

28 gi0 lam viéc

Toan
trinh
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+ Truong hop ho so day du, ding quy dinh: Tham muu dy thao
Két qua giai quyét TTHC chuyén Lanh dao Phong Chuyén dbi
s6; chuyén tiép dén muc (II) ctia quy trinh.

Truwong hop ho so chwa diy

dd, chwa dung quy dinh

Budce 3

Lanh dao Phong Chuyén do6i
s0

Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc
va Cong nghé

04 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢

04 gio lam viéc

Budc 5

Van thu S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

Lay s6, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong noi ndp hé so hodc noi to chire ding ky
nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

02 gio lam viéc

Budc 6

- Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh;

- Hodc cong chuec, vién chiic
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong x3a, phuong
(trweong hop tiép nhdn hé so
khong phu thudc vao dia gioi
hanh chinh thwc hién ludn
chuyén ho so theo quy dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chic;

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét TTHC
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viée (twong duong 40

gi0 lam viéc) ké tir ngay nhan dugc ho so

II | Truong hop ho so day di
_ , - Tiép tuc nghién ctru ho so;
, Chuyén vién Phong Chuyén , , , o 1a A
Budc 3 d8i sb - Tham muu To trinhq kéql D}I thao Két qua giai quyét chuyén | 71 gio lam viéc
lanh dao phong Chuyén doi so.
Bude 4 Lfmh dao Phong Chuyén do6i X‘emAxét két flué giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 08 gidr lam vice
sO va Cong ngh¢
Bude S La}nh daoA So Khoa hoc va K}l két quAél giai quyét TTHC, chuyén Vian thu So Khoa hoc va 16 git> lam vige
Cong nghé Cong nghé
Van thu S¢& Khoa hoc va Léy $0, phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tam Toan
Budce 6 | Cong nghé Phuc vy hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chite, cad nhan | 04 gi0 lam viéc trinh
dang ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giy)
- Cong chtrc, vién chuc tai
Trtmg :[ém thuc vy hanh | _ Hudng dan t6 chire, ca nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao cua
chinh cong tinh; S¢ Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua; Khéng tinh vao
Buéc 7 | - Hodc cong chue, vién chirc thoi gian giai

tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh phuong
(trwong hop tiép nhin ho so

cong xa,

khong phu thudc vao dia gioi

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

quyét TTHC
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hanh chinh thuc hién luan
chuyén hé so theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1 16 ngay lam viéc (twong duong 136

gid 1am viéc) ké tir ngdy nhan hé so day du.

48. Cap doi gidy phép sir dung tan so va thiét bi v tuyén dién ddi véi mang vién thong dung riéng sir dung tin sé thudc nghiép vu
di dong mat dat, mang thong tin vo tuyeén dién ndi bo cia co quan dai dién nuwdc ngoai, doan khach nwéc ngoai, Phong vién
nudc ngoai di theo phuc vu doan (1.010296)

Dich
i Thoi gian thue R ehvu
Thur tyr o A A A N . | cdng truc
A ‘n Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc hi¢n (tinh moi A i
cong viec . N tuyen muce
ngay 08 gio) 46
Ca hite. vien chitc tai Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so: .
- ong ehue, vien ehte al | Trygng hop ho so chua ddy du hoge khong hop 18 thi dién,
Trung tam Phuc vu hanh gui Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho t6 chuc, ca
chinh cong tinh; nhan
< A o a . - Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi s6 hod ho so vao Hé
- Hodc cong chitrc, vién chuce
T A Ph hanh thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh va dién, gui
Buge 1 | &1 Trung tam Fhuc vy han Gidy Tlep nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc, ca nhan; | 01 gid lam viéc | Toan trinh

chinh cong xa, phuong
(trwong hop tiép nhdn ho so

khong phu thuoc vao dia gioi

hanh chinh thuc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).

chuyén hd so toi chuyén vién Phong chuyén moén dugc phan
cong xu 1y theo Quyét dinh phan cong cia Lanh dao S¢ Khoa
hoc va Cong nghé

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir chdi
tiép nhan hd so cho t6 chirc, ca nhan
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Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;
16 gio lam viéc

Budc 2 | 36i s6 - Tham muu Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong
Chuyén do6i so.
Lanh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S& Khoa hoc 02 oid 1am vie
Bude 3 X N A gio lam viéc
sO va Cong nghé
) Lanh dao S Khoa hoc va Ky két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu S¢ Khoa hoc va 04 oid 1am viec
Budc 4 | Cong nghé Cong nghé g i
Vin thu Sé Khoa hoc va Lay so, ph‘at hanl} VanAban, chu}:en tga keét qua ch_o "{rung tan} L 5
Buéc S5 | Cone nehé Phuc vu hanh chinh c6ng noi ndp ho so hodc noi t6 chirc, ca | 01 gid lam vigc
g nghe nhén diang ky nhan két qua (chuyén két qua dién ter va ban gidy)
- Cong chtrc, vién chuc tai
Tl?nf Atamtq 1;1"11,10 vu hanh | _ Huéng dan to chic, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao
chinh cong tnk, ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua;
- Hodc cong chtre, vién chirc . . A \
o S vien © - Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan; Khong tinh vao
. tai Trung tdm Phuc vu hanh .. ‘s
Budc 6 thot gian giai

chinh cong xa, phuong

(trwong hop tiép nhdn ho so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu 5
tuc hanh chinh. quyét TTHC

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 03 ngay lam viée (twong duong 24
gid 1am viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.
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49. Cip doi gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi v tuyén dién ddi véi cac gidy phép miu 14, 1i, 1g1, 1h1 (1.010250)

Dich
. Thoi gian thue R e
Thr ty o A ~ A N . | cong truc
A oA Don vi/nguwoi thwe hién NOi dung cong viéc hi¢n (tinh moi £ ,
cong viec . N tuyen muc
ngay 08 gio) N
do
Co hite. vien chitc fai Kiém tra, hu’ong dan, tiép nhan ho so:
- -ong f e, vien ¢ I‘IC tai - Truong hop ho so chua ddy du hodc khong hop 1¢ thi dién,
Trung tam Phuc vu hanh giri Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so cho to chirc, ca
chinh cong tinh; nhan
<A o ea . - Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi s6 hod ho so vao Hé
- Hodc cong chtrc, vién chirc
. am Ph hanh thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh va dién, gui
Budce 1 taerrunAg tam~P e ‘Vl-l an Gidy Tlep nhan hd so va hen tra két qua cho to chirc, ca nhan; | 01 gio 1am viéc
chinh cong xa, Phucmg . chuyén hd so toi chuyén vién Phong chuyén mon dugc phén
(truong hop tiép nhdn ho so' | cong xtt Iy theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S¢ Khoa
khong phu thudc vao dia gioi | hoc va Cong ngh¢
hanh chinh thyc hién luan - Truong hop tir chdi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir chdi Todn tinh
chuyen ho so theo quy dinh). | tiép nhan hd so cho t chirc, c4 nhan oan trin
) - Nghién ctru h so;
Chuyén vién Phong Chuyén 16 oid 1am vid
Budc 2 | 36i s6 - Tham muu Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao 810 lam viec
phong Chuyén ddi sb.
Lanh dao Phong Chuyén d6i | Xem xét két qua giai quyét TTHC, trinh Lanh dao S Khoa 02 oid 1am via
Budc 3 X A S gio lam viéc
sO hoc va Cong ngh¢
Bude 4 Lanh dao S Khoa hoc va Ky két qua gidi quyét TTHC, chuyén Van thu S& Khoa hoc va 04 gior 1am viée

Cong nghé

Cong nghé
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Van thu S6 Khoa hoc va

Lay s0, phat hanh véan ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng noi ndp ho so hoac noi t6 chirc, ca

Buoc 5 | Cong nghé nhan ding ky nhéan két qua (chuyén két qua dién tir va ban 01 gi¢ lam vige
giay)
- Cong chirc, vién chuc tai | - Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao
Trung tim Phuc vu hanh | ciia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua;
chinh cong tinh; - Thong bao va tra két qua cho td churc, c4 nhan;
i Hoac conAg chic, vien c‘huc - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha Khoéng tinh vao
. tai Trung tdm Phuc vu hanh \ ; . e
Budc 6 R . tuc hanh chinh. thoi gian giai
chinh cong xa, phuong z
quyét TTHC

(trweong hop tiép nhdn ho so
khong phu thuoc vao dia gioi
hanh chinh thuc hién luan
chuyén ho so theo quy dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 03 ngdy 1am viéc (twong duong 24
gid 1am viéc) ké tir ngdy nhan ho so day du.

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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